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' ¢7= Ministerstwo Rodziny
v i Polityki Spotecznej

Leczna, dnia 26.04.2023r.
ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 2/0W/PCPR/2023

Zamawiajacy:

Powiat Leczynski - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie z siedzibg w Lecznej,

ul. Staszica 9
21 -010 Leczna
tel. 81 53 15384 fax 81 44 58 801

e-mail: sekretariat@pcprleczna.pl

strona internetowa: www.pcprleczna.pl

BIP: www.bip.pcprleczna.pl

zaprasza do zlozenia oferty na swiadczenie ustugi opieki wytchnieniowej, w ramach pobytu

dziennego w miejscu zamieszkania osoby niepetnosprawnej/oraz poza miejscem
zamieszkania osoby niepelnosprawnej

II. Tryb udzielania zamowienia:

L

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie zapylania
ofertowego, z wylaczeniem przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. prawo
zamOwien publicznych (tj. Dz. U. z 2022r., poz. 1710 z pdézn. zm.) — zgodnie
z obowigzujgcym Regulaminem udzielania zaméwien publicznych w Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie w Lecznej, ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w
Zlotych rownowartosci kwoty 130 000 zt netto — Zarzadzenie Nr 02/2021 Dyrektora
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Lecznej z dnia 22 stycznia 2021r. z pozn.
zm.,

Zapytanie ofertowe zostalo upublicznione poprzez jego umieszczenie na stronie
internetowej Zamawiajgcego www.pcprleczna.pl, BIP www.bip.peprleczna.pl oraz na
tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego.




I11.Opis przedmiotu zamowienia:
1. Przedmiotem zamdwienia jest:

Swiadezenie ushug opieki wytchnieniowej w ramach resortowego programu
Ministerstwa Rodziny i Polityki Spotecznej ,,Opicka wytchnieniowa” — edycja 2023
finansowanego z Funduszu Solidarnosciowego w formie pobytu dziennego w miejscu
zamieszkania osoby niepelnosprawnej oraz poza miejscem zamieszkania osoby
niepelnosprawnej polegajacej na odcigzeniu czlonkéw rodzin lub opiekunéw
sprawujacych bezposrednig opieke nad osobami niepelnosprawnymi ze znacznym
stopniem niepelnosprawnosci/osobami  z orzeczeniami roéwnowaznymi poprzez
wsparcie ich w codziennych obowigzkach lub zapewnieniu czasowego zastgpstwa;
w terminie uzgodnionym z Zamawiajacym, stosownie do potrzeb Zamawiajacego.
W zakres $wiadczonych ustug wchodza w szezegolnosei: czynnosei samoobstugowe,
czynnosci pielegnacyjne, w prowadzeniu gospodarstwa domowego i wypelniania rol
spotecznych, w przemieszczaniu si¢ poza miejscem zamieszkania, w podejmowaniu
aktywnosci zyciowe] 1 komunikowaniu si¢ z otoczeniem.

Zadanie 1

Swiadczenie ushugi  opieki wytchnieniowej w miejscu zamieszkania osoby
niepelnosprawnej: miasto Leczna oraz poza miejscem zamieszkania osoby
niepelnosprawnej w zakresie: czynnosci samoobstugowe, czynnosci pielggnacyjne.

IV.Termin realizacji zaméwienia: do 15.12.2023r.

. V. Wymagania niezb¢dne dotyczace Wykonawcy :

1) kwalifikacje w zawodzie asystent osoby niepetnosprawnej/pielegniarka lub innym,
zapewniajgcym realizacje ustugi opieki wytchnieniowej w zakresie adekwatnym do
indywidualnych potrzeb osoby niepetnosprawnej wskazanych w pkt. 3 lub

2) co najmniej 6-miesieczne udokumentowane do$wiadczenie w udzielaniu bezposrednie)
pomocy/opieki osobom niepetnosprawnym np. doswiadczenie zawodowe, udzielanie
wsparcia osobom niepetnosprawnym w formie wolontariatu.

3) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

4) niekaralnos¢ za przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo

 skarbowe,

5) posiadanie zdolnosci organizacji do realizacji w/w zadania,

6) dyspozycyjnos¢ i mobilnosé,

7) stan zdrowia pozwalajgcy na $wiadczenie przedmiotowej ustugi.



VI. Warunki §wiadczenia uslugi

VII.
1.

. Forma zatrudnienia — umowa cywilno-prawna (umowa zlecenie, o $wiadczenie
ustug) w ramach programu Ministerstwa Rodziny i Polityki Spofecznej ,,Opicka
wytchnieniowa” — edycja 2023.

2. Ustuga realizowana bedzie w okresie od dnia podpisania umowy do 15 grudnia
2023 roku. "

3. Praca na terenie Powiatu Leczynskiego (w miejscu zamieszkania osoby
niepelnosprawnej, oraz poza miejscem zamieszkania osoby niepelnosprawnej).

4. Czas trwania uslug: ustugi moga by¢ realizowane przez 7 dni w tygodniu
w godzinach 6.00-22.00, przy czym maksymalna dlugo$¢ $wiadczenia formy
nieprzerwanego pobytu dziennego wynosi 12 godzin.

5. Limit ustugi opieki wytchnieniowej $wiadczonej w ramach pobytu dziennego
w 2023 roku wynosi 231 h dla 1 uczestnika.

Sposéb przygotowania oferty:

Oferte¢ nalezy sporzadzi¢ na druku ,FORMULARZ OFERTOWY” — stanowigcy
zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie,
komputerze, niescieralnym atramentem lub dtugopisem.

Cena za wykonanie ustugi musi obejmowaé wszystkie koszty Wykonawey zwigzane
z wykonaniem ustugi, w tym podatek VAT (jesli dotyczy).
Cena musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Do oferty nalezy dofgeczy¢ n/w dokumenty (oryginal lub kopie poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginalem) w przypadku ich skiadania osobiscie, poczta tradycyjng lub
kurierem w siedzibie Zamawiajacego lub ich skany w pdf w przypadku skladania
elektronicznie:

1) dokument potwierdzajagcy kwalifikacje w zawodzie asystent osoby
niepetnosprawnej, pielggniarka lub inny zapewniajacy realizacje ustugi opieki
wytchnieniowej w zakresie adekwatnym do indywidualnych potrzeb osoby
niepelnosprawnej, lub

2) dokument potwierdzajgcy co najmniej 6-miesigczne do$wiadczenie w udzielaniu
bezposredniej pomocy/opieki osobom niepetnosprawnym (dokumentami takimi moga
by¢ swiadectwa pracy, umowy, porozumienia, zas§wiadczenia, referencie wystawione
przez podmioty na rzecz ktérych taka pomoc byta $§wiadczona, o$wiadczenie osoby
lub opiekuna/ rodzica osoby, nad ktérg dana osoba sprawowata opieke)

3) oswiadczenia wg zalgcznika nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.




VIII. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte mozna ztozyé osobiscie, poczta tradycyjng lub kurierem w siedzibie
Zamawiajacego: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Lecznej, ul. Staszica 9, 21-
010 tgczna w  sekretariacie na I pietrze lub e-mailem na adres:
a.zakoscielnatopeprleczna.pl w o terminie do dnia 05.05.2023r. do godz. 9.00
z dopiskiem: ,ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 2/0W/PCPR/2023. Oferta
w postgpowaniu na $wiadczenie ustugi opieki wytchnieniowej .

Oferty zlozone po w/w terminie nie beda rozpatrywane. Oferta zlozona po terminie
zostanie niezwlocznie zwrocona Wykonawcy.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku Zamawiajacy uwzgledni
w opublikowanym zapytaniu ofertowym informacj¢ o zmianie. Informacja ta zawiera
w szezegolnosci: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego, a takze opis
dokonanych zmian. Zamawiajgcy przedhuzy termin skladania ofert o czas niezbedny
do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

IX.Termin i miejsce wyboru ofert:

- Wybor ofert nastgpi w dniu 05.05.2023r. o godz. 10.00 w siedzibie Zamawiajacego,

tj. Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Lecznej, ul. Staszica 9, 21-010 Leczna,
pok. nr 2.

. X. Podstawowe kryteria oceny ofert:

Cena oferty: 100 pkt

l.

2.

Liczba punktow w kryterium ,cena” zostanie przyznana zgodnie z ponizszym
wzorem:

najnizsza oferowana cena brutto
Cena = mmmmmmmmmm e x 100
cena brutto badanej oferty

Maksymalna liczba punktow w kryterium cena: 100 pkt.

7 Wykonawca/Wykonawcami  ktorych oferta zostanie najwyzej oceniona,
a jednoczesnie przekracza zaplanowane $rodki finansowe w budzecie Zamawiajacego
na realizacje przedmiotu zamowienia, Zamawiajacy moze podja¢ negocjacje cenowe.
W przypadku nieosiggniecia porozumienia w sprawie ceny Zamawiajacy moze podjaé
negocjacje z kolejnym Wykonawca, ktory uzyskal najwyzsza liczbe punktdw.
Powyzsza zasade stosuje sie analogicznie w stosunku do nast¢pnego Wykonawcy.



XL Tryb wyboru najkorzystniejszej oferty:

L

1)
2)

3)
4)
5)

1
2)
3)

XII.

Zamawiajagcy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym i zgodnym
z niniejszym zapytaniem ofertowym.

W postepowaniu zostanie odrzucona oferta:

ktorej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,

ktéra zawiera razgco niskg cen¢ — co zostalo poprzedzone wczesniejszymi
wyjasnieniami Wykonawcey zlozonymi na wezwanie Zamawiajgcego,

ktora jest niezgodna z obowiazujacymi przepisami prawa,

ktora jest nickompletna (np. brak zalgcznikdw, brak podpisow),

zlozona po terminie;

Z tytulu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przyshugujg zadne roszczenia wobec
Zamawiajgcego. Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczng.
Zamawiajgcy na podstawie przestanych ofert zastrzega sobie prawo do jednokrotnego
wezwania oferenta do uzupelnienia oferty - wezwanie do uzupelnienia dokumentdw
moze obejmowac;

wezwanie do uzupeknienia w przypadku ztozenia niekompletnych dokumentow,
wezwanie do zlozenia dokumentoéw jesli nie zostaty one ztozone,

wezwanie do poprawienia dokumentow jezeli zawierajg one bledy;

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwracania si¢ do Wykonawcow o udzielenic
wyjasnien w zakresie tresci ztozonych przez nich ofert.

Zamawiajgcy informuje, ze Wykonawcom nie przystuguje prawo do skorzystania zc
srodkow ochrony prawnej przewidzianej przez ustawe Prawo zamowien publicznych
z uwagi na fakt wylaczenia niniejszego postepowania z zakresu przedmiotowego tej
ustawy.

Zamawiajacy zastrzega prawo do poprawienia tresci oferty w przypadku bledow,
ktorych poprawa nie zmienia tresci oferty oraz poprawek w zakresie wadliwych
obliczen matematycznych i pisarskich (oczywiste omylki pisarskie lub rachunkowe).

Informacje o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy:

Informacja o wyniku postgpowania zostanie niezwlocznie upubliczniona na stronie
internetowej Zamawiajgcego www.pcprleczna.pl, BIP www.bip.pcprleczna.pl oraz na
tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajgcego.

O wynikach postgpowania, o wyborze najkorzystniejszej oferly Zamawiajacy
niezwlocznie zawiadomi za posrednictwem faxu lub e-mail lub pocztg tradycyjng
Wykonawceg oraz wszystkich pozostatych oferentdéw, ktorzy przestali oferty.

W przypadku wyboru oferty do realizacji, z Wykonawcg zostanie podpisana umowa.
W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy
z Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktory
w post¢gpowaniu o udzielenie zamdwienia uzyskal kolejng najwyzszg liczbe punktow.,
z zastrzezeniem nieprzekroczenia wysokosci $rodkéw zaplanowanych w budzecic
projektu na realizacj¢ niniejszego zamowienia.




XIII.  Informacja o mozliwo$ci uniewaznienia postepowania:

. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie  bez dokonania wyboru oferty
najkorzystniejszej w przypadku, gdy:
1) nie zlozono zadnej oferty spelniajacej wymogi zapytania ofertowego,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdérg Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia gdy cena przekroczy kwote przewidziang
w budzecie Zamawiajgcego na realizacj¢ przedmiotu zamowienia,

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego,

-4) postgpowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy;

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez
podania przyczyny, na kazdym jego etapie.

3. O uniewaznieniu zapytania ofertowego bez dokonania wyboru najkorzystniejszej
oferty, Zamawiajgcy niezwlocznie powiadomi Wykonawce na pismie oraz zamiedci
stosowng informacj¢ na stronie internetowej, BIP oraz w siedzibie Zamawiajacego na
tablicy ogloszen.

XIV. Sposéb porozumiewania si¢ z Zamawiajacym:

1. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz
Wykonawey przekazujg listownie, faksem lub droga elektroniczng.

2. Wykonawcom przystuguje prawo do kierowania wnioskow o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego. Wszelkie pytania dotyczace wyjasnienia treSci zapytania
powinny by¢ wnoszone za posrednictwem faksu pod numer 81 44 58 801 lub drogg
elektroniczng na adres e-mail: a.zakoscielna@pcprleczna.pl w jezyku polskim lub
wraz z thumaczeniem na jezyk polski. Dopuszczalna jest wyltgcznie forma pisemna.

3. Tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy
publikuje zgodnie z zasadami obowigzujacymi dla publikacji zapytania ofertowego
w przedmiotowym postepowaniu.

~4. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz
na 1 dzien przed uplywem terminu sktadania ofert.

5. Dodatkowe informacje dotyczace przedmiotu zamoéwienia mozna uzyskaé: Osoba do
kontaktu: Agnieszka Zakoscielna tel. 815315 366 e-mail: a.zakoscielna@pcprleczna.pl
od poniedziatku do piatku w godz. 07.00-15.00.

XV. Klauzula informacyjna - informacje o przetwarzaniu danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych



osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (zwanym dalej ,,RODO”), informujemy, Ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
z siedzibg w Lecznej przy ul. Staszica 9, e-mail: sekretariat@pcprleczna.pl,

2) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Lecznej wyznaczyto inspektora ochrony danych
osobowych Pani Kornelia Bartoch, z ktérym mozna sig¢ kontaktowa¢ w sprawach dotyczgcych
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych pod nt tel. 81 53 15 382 lub poprzez adres
e-mail: k.bartoch@pcprleczna.pl,

3) Pani/Pana dane osobowe zawarte w dokumentach sg przetwarzane w celu realizacji
procedury skladania ofert zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
na sSwiadczenie uslugi opieki wytchnieniowej w trybie zapytania ofertowego, zgodnie
z obowigzujacym Regulaminem udzielania zamdéwien publicznych w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Lecznej, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 130 000 zlotych netto:

a) oceny ztozonych ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej,
b) udzielenia zamowienia i zawarcia umowy,

¢) realizacji i rozliczenia zamdwienia,

d) archiwizacji dokumentac;ji;

4) podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest zawarta z Pania/Panem umowa lub
dziatanie prowadzace do zawarcia umowy - art. 6 ust. 1 lit. B i lit. ¢ RODO,

5) Pani/Pana dane osobowe beda ujawniane osobom upowaznionym przez administratora
danych osobowych oraz podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw obowiazujacego
w tym zakresie prawa. Ponadto w zakresie stanowigcym informacje publiczng dane beda
ujawniane kazdemu zainteresowanemu takg informacjg lub publikowane w BIP,

6) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane od momentu zakonczenia sprawy przez
okres wynikajacy z przepiséw prawa dot. archiwizacji oraz innych przepisow,

7) obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym
zwigzanym z udzialem w niniejszym postepowaniu oraz warunkiem zawarcia umowy.
w przypadku wyboru oferty. Podanie danych jest obowiazkowe, a konsekwencja niepodania
danych osobowych bedzie niemozno$¢ udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego oraz zawarcia umowy,

8) Pani/Pana dane osobowe nie bgda przetwarzane w sposob zautomatyzowany (w tym przez
profilowanie), stosownie do art. 22 RODO,

9) posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych,
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych, z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,




d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO,

10) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunigcia danych osobowych,
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

b) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO;

XVI. Dodatkowe postanowienia:

1. Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonaweg dokonywane beda
w zlotych polskich.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwrdcenia si¢ do Wykonawey z wnioskiem
0 wyjasnienie, jesli uzna, iz wycena zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamowienia. Wyjasnienia winny by¢ przedstawione przez Wykonawce
w okreslonym przez Zamawiajacego terminie. Zamawiajgcy odrzuca oferte
Wykonawcey, ktéry nie ztozyl wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz
z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamowienia.

Leczna, dn. 26.04.2023r.

mgr Agiiestka Korzelfiewska

(Podpis i piecze¢ Zamawiajgcego)



