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teczna, dn. 25.08.2020r.

Znak sprawy: PCPR.ZAP.EFS.222.03.KB.2020

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY CENOWEJ
NR 03/EFS/SZKOLZAW/PCPR/2020

na zorganizowanie i przeprowadzenie kursu/szkolenia zawodowego

»SPRZEDAWCA Z OBSLUGA KASY FISKALNEJ | KOMPUTERA”

dla 3 uczestniczek/uczestnikéw projektu pn. ,NIEMOZLIWE A JEDNAK!”

przeprowadzone w zwigzku z realizacjg projektu
pn. ,NIEMOZLIWE A JEDNAK!", wspétfinansowanego ze $rodkéw

Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014 — 2020

Zamawiajacy:

Powiat teczynski - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie z siedzibg
w tecznej, przy ul. Staszica 9, 21-010 teczna

NIP 713- 24 -42 -046

REGON 431029694

Nr telefonu: (81) 53 15 384

nr faksu: (81) 44 58 801

Poczta elektroniczna [e-mail]: sekretariat@pcprieczna.pl

Adres internetowy: pcprleczna.pl/bip

Godziny urzedowania Zamawiajgcego: poniedziatek - pigtek godz.: 7.00-15.00

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia:

1.

Postepowanie prowadzone jest w oparciu o zapisy obowigzujgcego
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w tecznej, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej
w ziotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro netto — Zarzadzenie
Nr 29/2015 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w tecznej
z dnia 15 pazdziernika 2015r. z pézn. zm., ,Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju

Projekt ,NIEMOZLIWE A JEDNAK!" wspoéffinansowany jest przez Unie Europejska
ze Srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
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Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020" z dnia 22 sierpnia 2019r., oraz nie podlega
przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2019r., poz. 1843 z p6zn. zm.) - podstawa prawna art. 4 pkt 8

w/w ustawy.
Postgepowanie prowadzone jest w ramach projektu ,NIEMOZLIWE
A JEDNAK!" realizowanego i wspéffinansowanego w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na
Projekt ,NIEMOZLIWE A JEDNAK!" wspotfinansowany jest przez Unie
Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Lubelskiego na lata
2014-2020 Strona 3 lata 2014-2020 w ramach Osi Priorytetowej 11
~Wigczenie spoteczne”, Priorytet inwestycyjny 9i: ,Aktywne wigczenie,
w tym z mysla o promowaniu réwnych szans oraz aktywnego
uczestnictwa i zwiekszaniu szans na zatrudnienie”, Dziatanie 11.1
-Aktywne wiaczenie’, na podstawie Umowy Nr RPLU.11.01.00-06-
0005/18-00 zawartej w dniu 14.12.2018r. z Wojewddztwem Lubelskim
Wojewodzkim Urzedem Pracy w Lublinie, ul. Obywatelska 4, 20-092
Lublin o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 z p62n. zm.
Zaproszenie do ztozenia Oferty cenowej zostato upublicznione poprzez
umieszczenie na stronie internetowej Zamawiajgcego www.pcprleczna.pl,
BIP  www.bip.pcprleczna.pl oraz na tablicy ogfoszeri w siedzibie
Zamawiajacego.

Przedmiot zamodwienia:

. Przedmiotem zaméwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie

kursu/szkolenia zawodowego “SPRZEDAWCA Z OBSLUGA KASY
FISKALNEJ | KOMPUTERA” dla maksymalnie
3 uczestniczek/uczestnikéw projektu (UP) pn. ,,NIEMOZLIWE
A JEDNAK!”, zakoriczonego uzyskaniem przez uczestniczki/uczestnikéw
projektu kwalifikacji zawodowych i /lub kompetencji zawodowych.

W kursie/szkoleniu zawodowym wezmie udziat grupa 3 UP, ti.zGrl-3
osoby niepetnosprawne: w tym 2 kobiety i 1 mezczyzna w wieku
aktywnos$ci zawodowe;.
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Kurs/szkolenie zawodowe Wykonawca bedzie zobowigzany realizowaé
niezwtocznie po rozstrzygnieciu postepowania i zawarciu umowy -—
w terminie do 30 dni od jej zawarcia.

IV. Szczegbtowy opis przedmiotu zamoéwienia:

1) Przedmiotem niniejszego zamowienia jest zorganizowanie

i przeprowadzenie kursu/szkolenia zawodowego “SPRZEDAWCA
Z OBSLUGA KASY FISKALNEJ | KOMPUETRA" zakonczonego
egzaminem VCC Ilub réwnowaznym. Przyktadowy program szkolenia
zawodowego stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszej Oferty cenowej.
Kurs/szkolenie zawodowe realizowany jest w ramach projektu pn.
,NIEMOZLIWE A JEDNAK!" z Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 wspdifinansowanego ze
Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Realizacja szkolenia zawodowego umozliwi wyposazenie
uczestniczek/uczestnikow projektu w kwalifikacje zawodowe i /lub
kompetencje zawodowe, atrakcyjne z punktu widzenia lokalnego rynku
pracy i zgodne z ich indywidualnymi predyspozycjami.

Kurs/szkolenie zawodowe Wykonawca przeprowadzi w tecznej i/lub
w Lublinie (§ciste centrum, rozumiane jako teren Dzielnicy Srédmiescie),
w miejscu z dogodnym dostepem dla komunikacji publicznej.

Wymagany wymiar kursu/szkolenia zawodowego: 150 godz. (1 godz.= 45
min. zaje¢ i 15 min. przerwy).

Zajecia powinny odbywaé sie od poniedziatku do soboty maksymalnie 8
godz. dziennie, tj. 8 godz. dydaktycznych (6 godz. zeg. plus przerwa
obiadowa i przerwy kawowe) — zajecia powinny rozpoczyna¢ sie nie
wczesniej niz od godz. 8.00, a koniczyé nie pdzniej niz o godz. 17.00.
Wykonawca zobowigzany jest zorganizowaé i przeprowadzi¢ dla kazdego
UP egzamin nadajgcy odpowiednie kompetencje/kwalifikacje zawodowe
zgodnie ze standardami egzaminacyjnymi odpowiedniej Jednostki
Certyfikujacej, przy czym kazdy UP, ktéry pozytywnie zda egzamin
zawodowy powinien uzyskaé wydany przez Jednostke Certyfikujgca lub
upowazniony przez nig podmiot certyfikat lub inny dokument,
potwierdzajacy nabycie, podwyzszenie lub dostosowanie kompetencji
i kwalifikacji niezbednych na rynku pracy w kontekscie zidentyfikowanych
potrzeb uczestnika. Dokumenty te powinny by¢ rozpoznawalne
i uznawane w danym s$rodowisku, sektorze lub branzy gospodarki,
zgodnie z aktualnymi “Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu

Projekt ,NIEMOZLIWE A JEDNAK!” wspéifinansowany jest przez Unie Europejska
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rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020".
Uzyskane kwalifikacje illub kompetencje zawodowe podlegaé beda
walidacji i certyfikacji przez uprawniona jednostke wraz z otrzymaniem
certyfikatu potwierdzajacego posiadane kwalifikacje. Kwalifikacje
rozumiane jako ,zestaw efektéw uczenia sie w zakresie wiedzy,
umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych, nabytych w edukacji poza
formalnej lub poprzez uczenie sie nieformaine, zgodnych z ustalonymi dla
danej kwalifikacji wymaganiami, ktérych osiagniecie zostato sprawdzone
w walidacji oraz formalnie potwierdzone przez uprawniony podmiot
certyfikujacy. Opis efektow uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci
i kompetencji spotecznych, ktére zostaly potwierdzone w procesie
walidacji (spetniajgcej standardy jakosciowe potwierdzone np. w ISO
9001:2009, 1SO 29990:2010) i certyfikacji powinny byé przedstawione
uczestniczkom/uczestnikom projektu w formie pisemnej i zataczone do
certyfikatu np. w formie suplementu. Egzamin kofncowy przeprowadza
opcjonalnie: uprawniona instytucja zewnetrzna posiadajaca wpis do
Rejestru Instytucji Szkoleniowych, izba rzemieslnicza (w przypadku
egzaminu sprawdzajgcego/rzemiesiniczego), okregowa komisja
egzaminacyjna (w przypadku egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie).

. Kazde szkolenie musi konczyé sie uzyskaniem certyfikatu,
potwierdzajacego uzyskanie kwalifikacji lub uzyskanie uprawnien do
wykonywania zawodu unormowanego w rozporzadzeniach wiasciwego
ministra. Proces uzyskania kwalifikacji musi zawieraé: proces walidacji
sprawdzajacy, czy kompetencje wymagane dla danej kwalifikacji zostaty
osiagniete. Walidacja obejmuje identyfikacje i dokumentacje posiadanych
kompetencji oraz ich weryfikacje w odniesieniu do wymagan okreslonych
dla kwalifikacji. Walidacja powinna by¢ prowadzona w sposéb trafny
(weryfikowane sg efekty uczenia sie, ktére zostaly okreslone dia danej
kwalifikacji) i rzetelny (wynik weryfikagji jest niezalezny od miejsca, czasu,
metod oraz oséb przeprowadzajacych walidacje) oraz proces certyfikacji,
w wyniku ktérego upowazniona instytucja nadaje dokument stwierdzajacy
posiadanie kwalifikacji. Certyfikacja nastepuje po walidacji, w wyniku
wydania pozytywnej decyzji stwierdzajacej, ze wszystkie wymagane
efekty uczenia sie =zostaly osiagniete. Certyfikaty potwierdzajace
uzyskanie kwalifikacji powinny byé rozpoznawane i uznawane w danym
Srodowisku, sektorze lub branzy. Instytucje certyfikujace moga
samodzielnie przeprowadzi¢ walidacje (w takiej sytuacji proces walidacji
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i certyfikacji musza byé odpowiednio rozdzielone i niezalezne), badz
przekazywac je do instytucji walidujgcych np. centréw egzaminacyjnych.

9. Wykonawca zobowigzuje sie do poniesienia niezbednych optat
egzaminacyjnych za egzaminy zewnetrzne wynikajacych z procesu
walidacji, certyfikacji i uzyskania kwalifikacji /kompetencji zawodowych
przez uczestniczki/uczestnikéw projektu.

10. Wykonawca ma obowigzek przeprowadzenia na zakoriczenie szkolenia
egzaminu wewnetrznego sprawdzajgcego stopien przyswojenia przez UP
wiadomosci objetych programem szkolenia i sporzadzenia protokotu
z przebiegu egzaminu. UP, ktérzy ukonczyli kurs/szkolenie zawodowe
z wynikiem pozytywnym otrzymajg zaswiadczenia o ukoriczeniu szkolenia
zgodnie ze wzorem Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych lub inne
réownowazne wydane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

11.Wykonawca bedzie bezwzglednie przestrzegat przepisow zawartych
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, oraz
innych dokumentéw krajowych i Europejskich odnoszacych sie do
realizacji projektéw w ramach EFS.

12.Zamawiajgcy dopuszcza organizacje i przeprowadzenie realizacji zadan
przez taczenie udziatu uczestniczek/uczestnikow kursu/szkolenia
zawodowego w kursie ogélnodostepnym prowadzonym przez
Wykonawce, jezeli nie bedzie to miato wptywu na jako$é i terminowos$¢
$wiadczonych ustug na rzecz Zamawiajgcego. Wykonawca ma obowigzek
poinformowania Zamawiajacego o zaistnieniu tej okolicznosci.

13.Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz w przypadku zmniejszenia sie
liczby uczestniczek/uczestnikébw kursu/szkolenia zawodowego (np.:
rezygnacja, nagta choroba, sytuacje losowe), zaptata zostanie dokonana
jedynie za faktyczng liczbe UP i dni w ktérych byli oni obecni na
kursie/szkoleniu.

14. Wykonawca ma obowigzek realizowaé kurs/szkolenie zawodowe zgodnie
z opisem przedmiotu zaméwienia, w tym zgodnie z programem
i harmonogramem szkolenia, ktory zostanie uzgodniony i zatwierdzony
w uzgodnieniu z Zamawiajacym.

15.Wykonawca zobowigzany jest do opracowania programu szkolenia
okreslajgcego szczego6towa tematyke w oparciu o rozporzadzenie Ministra
Edukacji Narodowej w sprawie ksztaicenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych oraz z wykorzystaniem standardéw kwalifikacji

Projekt ,NIEMOZLIWE A JEDNAK!" wspéffinansowany jest przez Unie Europejskg
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zawodowych i modutowych programéw szkoleri zawodowych, dostepnych
w bazach danych prowadzonych przez wtasciwego ministra.

16. Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia odpowiedniej dokumentacg;ji

szkoleniowej, ktéra musi obejmowaé: 1) test przed i po szkoleniu oraz
raporty podsumowujace ocene efektéw uczenia sie, lista sprawdzajaca do
weryfikacji czy dany dokument mozna uznaé¢ za kwalifikacje, 2) program
szkolenia (z uwzglednieniem tematéw zajeé, harmonogram wraz
Z wymiarem czasowym, metody szkoleniowe); 3) materialy szkoleniowe;
4) dziennika zaje¢ wypeinianego na kazdych zajeciach, w tym: list
obecno$ci podpisywanych na kazdych zajeciach, liste z wynikami
egzaminacyjnymi, rejestru wydanych zaéwiadczen ukoriczenia szkolen,
kopii wydanych zaswiadczeri o odbyciu szkolenia, kopii certyfikatow
z egzaminu zewnetrznego przeprowadzonego przez niezalezna
instytucje/komisje¢ uprawniona do kwalifikacji i certyfikacji zgodnie
z dokumentem: ,Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania
kwalifikacji w ramach projektéw wspoéfinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spofecznego” , list potwierdzajacych odbiér cateringu i cieptego
positku, list potwierdzajacych odbiér materiatow szkoleniowych, list
potwierdzajgcych odbiér zaswiadczen o uczestnictwie w szkoleniu/kursie,
list potwierdzajacych odbiér certyfikatbw z egzaminu zewnetrznego
przeprowadzonego przez niezalezng instytucje/komisje uprawniong do
kwalifikacji i certyfikacji zgodnie z dokumentem: ,Podstawowe informacje
dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéw
wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego’, itp.

17.Prowadzenie, a nastepnie dostarczenie Zamawiajacemu dokumentacji

fotograficznej z realizowanego kursu/szkolenia zawodowego (minimum 15
zdje¢ na plycie CD, DVD lub na pendrive).

18.Wykonawca jest 2zobowigzany do dostarczenia Zamawiajacemu

w terminie 7 dni po zakoriczeniu szkolenia wszystkich dokumentéw dot.
przeprowadzonego szkolenia, w tym: kopii polisy ubezpieczeniowej NNW
z lista osob objetych ubezpieczeniem, jednego egzemplarza materiatéw
szkoleniowych, oryginatu dziennika zaje¢, oryginatéw ankiet/testéw oraz
pre i post testow prowadzonych w ramach szkolenia, kopie zaswiadczenia
o ukoriczeniu szkolenia potwierdzonego za zgodno$¢ z oryginatem, kopia
dokumentu potwierdzajacego uzyskane kwalifikacje potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem, dokumentacije fotograficzng z przeprowadzonego
szkolenia, listy obecnosci na szkoleniu, listy odbioru zaswiadczen
i certyfikatow.

Projekt ,NIEMOZLIWE A JEDNAK!” wspdffinansowany jest przez Unie Europejska
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Strona6



" gk

Europejskie -y 2 peiel : .
brogram Regfonalry v ‘S‘naég o Europejski Fundusz Spoteczny New

2 Fundusze - .. lubelskie Unia Europejska | +*

19.Wykonawca ma obowigzek zapewnienia warunkéw lokalowych do
prowadzenia szkolenia na czas realizacji zaje¢ oraz przerw miedzy
zajeciami tj. sal dydaktycznych/pomieszczeri mogacych pomiesci¢
swobodnie ilo§¢ oséb+trenera wskazane w opisie przedmiotu zaméwienia,
dostosowane do potrzeb o0séb z niepetnosprawnosciami. Warunki
lokalowe musza by¢ przestronne, klimatyzowane Ilub dobrze
wentylowane/ogrzewane, zapewniajgce odpowiednie wyposazenie:
miejsca siedzace dla kazdego uczestnika oraz trenera, stoliki/biurka dla
kazdego uczestnika oraz trenera, tablice/flipchart, dostep do toalety,
zgodne z przepisami BHP i p.poz oraz bez barier architektonicznych.

20. Wykonawca ma obowiazek oznaczenia sal/pomieszczen, w ktérych beda
realizowane szkolenia zgodnie z przepisami i normami wskazanymi
w Wytycznych/Dokumentach programowych dotyczacych zasad promocji
w ramach Funduszy Spotecznych na lata 2014-2020.

21.Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ w ramach tematyki szkolenia
materialy dydaktyczne (podrecznik/skrypty) w wersji papierowej i/lub
elektronicznej (Pen-drive lub ptyta CD) oraz dtugopis, teczke i notes dla
kazdego UP szkolenia.

22.Wykonawca ma obowigzek zapewnienia, opfacenia badan lekarskich
0goInych dopuszczajgcych do danego rodzaju szkolenia (jesli wymagane)
oraz specjalistycznych typu: SANEPID itp. (jesli wymagane).

23.Wykonawca ma obowigzek zapewnienia UP materiatdbw i urzgdzen
pomocniczych oraz sprzetu, niezbednych do efektywnej realizacji
szkolenia w zakresie teoretycznym i praktycznym oraz przygotowania do
egzaminu zewnetrznego w zakresie teoretycznym i praktycznym.
Wykonawca ma réwniez obowigzek zapewnienia $rodkéw ochrony
indywidualnej i odziezy ochronnej/roboczej (gdzie jest to wymagane
przepisami prawa/ BHP).

24 Wykonawca zobowigzuje sie do objecia wszystkich uczestnikéw szkolenia
ubezpieczeniem od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW) na czas
trwania szkolenia.

25.Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia  wyZywienia,
z petnowarto$ciowych, $wiezych produktéw 2z waznymi terminami
przydatnosci do spozycia, oraz serwisu kawowego dla UP podczas
kazdego dnia szkolenia tj. co najmniej dwie przerwy kawowe w godzinach
realizacji kursu zgodnie z ustalonym harmonogramem. Kazda z przerw
kawowych obejmuje: kawe z dodatkami (cukier, mleko lub smietanka) min.
300 ml/os., herbata z dodatkami (cukier, cytryna) min. 300 ml/os., woda
mineralna min. 0,51 1 szt./os., sok owocowy min. 0,51 szt./os., ciasteczka

Projekt ,NIEMOZLIWE A JEDNAK!” wspoéffinansowany jest przez Unie Europejska
ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020
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kruche min. 100g/os., stone przekaski typu paluszki/krakersy min.
100g/os. mini kanapeczki min. 100g/os. oraz owoce min. 100g/0s.. Obiad
dwudaniowy: ciepty positek w formie zupy i drugiego dania obiadowego.
Gramatura zupy: 350 ml/os., gramatura drugiego dania (mieso, ryba,/
danie gtéwne jarskie) po wysmazeniu, ugotowaniu min. 140g/os., suréwka
150g/0s., dodatki skrobiowe 250g/os. /w zwigzku z sytuacjg dot. COVID-
19 zaleca sig¢ stosowanie jednorazowych naczyn, plastikowych,
papierowych: kubeczkéw, sztuécow, talerzy, oddzielnych opakowar, itp./.

26. Wykonawca ma obowigzek zapewnienia bezpieczeristwa i higieny pracy
uczestniczkom/uczestnikom  kursu/szkolenia zawodowego, w tym
w zwigzku z sytuacjg dot. COVID-19.

27.Wykonawca ma obowigzek rzetelnego przygotowania sie do zajeé oraz
nalezytej starannosci w realizacji przedmiotu zamoéwienia.

28.Wykonawca jest odpowiedzialny za jako$é wykonywanej ustugi oraz
ponosi peing odpowiedzialno§¢ za UP w czasie realizacji przedmiotu
zamowienia. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody
wyrzadzone przez Wykonawce i uczestnika lub podczas realizagii
przedmiotu zamowienia.

29.Wykonawca ma obowigzek realizacji przedmiotu zaméwienia zgodnie
z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla os6b
z niepetnosprawno$ciami i zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn oraz
politykg zréwnowazonego rozwoju.

30. Wykonawca jest zobowigzany do informowania uczestniczek/uczestnikéw
o wspoifinansowaniu realizaciji szkolenia zawodowego w ramach projektu
,NIEMOZLIWE A JEDNAK!" ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

V. Okreslenie przedmiotu zaméwienia za pomoca kodéw CPV:

80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

80530000-8 - Ustugi szkolenia zawodowego
55321000-6 - Ustugi przygotowywania positkéw
55520000-1 - Ustugi dostarczania positkéw

Projekt ,NIEMOZLIWE A JEDNAK!” wspoifinansowany jest przez Unie Europejskg
ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
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VI. Termin wykonania zaméwienia: do 30 dni od dnia zawarcia umowy.

VIL. Warunki udzialu w postepowaniu:

W postepowaniu mogg wzia¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg wszystkie
nastepujace kryteria:

1.

Posiadajg uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci Ilub
czynnosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa. Zamawiajacy
dokona oceny speilnienia w/w warunku na zasadzie ,spefnia — nie
spetnia” na podstawie aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru lub
z centrainej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
wystawionego nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Posiadajg wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez
wojewodzki urzad pracy, wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji
szkoleniowej - w celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce
warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgacych kompetencji lub
uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci zawodowej
Zamawiajacy zada dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest
wpisany do rejestru instytucji szkoleniowych (RIS) prowadzonego przez
wojewddzki urzad pracy witasciwy ze wzgledu na siedzibe Wykonawcy t;.
informacji o wpisie instytucji szkoleniowej do Rejestru Instytuciji
Szkoleniowych, lub wydruku z rejestru instytucji szkoleniowej (w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem przez
Wykonawce). Zamawiajacy dokona oceny spelnienia w/w warunku na
zasadzie ,,spelnia — nie spetnia”.

Dysponujg potencjatem organizacyjno~technicznym i znajdujg sie
w sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantujacej wykonanie
zamoéwienia. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia w/w warunku na
zasadzie ,spetnia — nie spetnia”, na podstawie  oswiadczenia
Wykonawcy. W zwigzku z powyzszym Wykonawca jest zobowigzany do
podpisania o$wiadczenia ujetego w Zataczniku nr 3 do niniejszej Oferty

cenowej.

Warunek w zakresie doswiadczenia: Zamawiajgcy uzna w/w warunek za
spetniony, jezeli Wykonawca w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest

Projekt ,NIEMOZLIWE A JEDNAK!” wspéifinansowany jest przez Unie Europejska
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krotszy — w tym okresie, nalezycie wykonat co najmniej 2 ustugi
zorganizowania i przeprowadzenia kursow/szkolen zawodowych
w postaci wyktadéw i/lub éwiczen i/lub warsztatéw w wymiarze co najmniej
50 godz. kazdy z zakresu handlu i/lub sprzedazy i/lub obstugi kasy
fiskalnej i/lub komputera - Zatacznik nr 4 do Oferty cenowej stanowi
wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skitadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie - do wykazu nalezy dotaczyé dowody okre$lajgce
czy te uslugi zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami,
o ktérych mowa, s referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonane- kopia dokumentu
poswiadczona za zgodno$é z oryginatem,

5. Dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia — Wykonawca
spetni warunek jesli wykaze, ze skieruje do realizacji zamoéwienia co
najmniej jednego trenera, ktory posiada wyksztatcenie wyzsze kierunkowe
lub zawodowe lub inne uprawniajgce do przeprowadzenia kursu/szkolenia
zawodowego oraz ktéry w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skiadania ofert przeprowadzit co najmniej 2 szkolenia (lacznie
obejmujace minimum 50 godzin) w postaci wyktadéw i/lub éwiczen i/lub
warsztatow z zakresu handlu. Wykonawca zobowiazany jest do
wypetnienia Zatacznika nr_5 do Oferty cenowej w sposéb pozwalajacy
jednoznacznie stwierdzi¢ spefnienie tego wymogu oraz zatgczenie
dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie, kwalifikacje
i wiw doswiadczenie.

Zamawiajgcy ma prawo w przypadku powstatych watpliwosci do kazdorazowej
weryfikacji kadry dydaktycznej wskazanej przez Wykonawce pod katem
spefnienia w/w wymagan oraz wyrazenia sprzeciwu, co do mozliwosci
zatrudnienia przedstawionej kadry np. w przypadku, gdy Zamawiajacy zna
przypadki nierzetelnej realizacji szkolern przez wskazang kadre, Zamawiajacy
powezmie watpliwosci co do speinienia przez te osoby wymagan, o ktérych
mowa powyzej). Zamawiajagcy ma réwniez prawo do Zzadania Zmiany kadry
I wskazania nowej kadry dydaktycznej (w zakresie opisanym powyzej) przez
Wykonawce, w przypadku, gdy kadra dydaktyczna w trakcie realizacji szkolen
nie bedzie wywiazywata sie prawidlowo z powierzonych jej zadan i nie bedzie
spetniania oczekiwari Zamawiajgcego.
6. W postepowaniu nie mogg bra¢ udziatu Wykonawcy, ktérzy s powigzani
z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym

Projekt ,NIEMOZLIWE A JEDNAK!" wspoffinansowany jest przez Unie Europejska
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lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawcag, polegajace w szczeg6lnosci na:
1) uczestniczeniu w spoitce, jako wspolnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akciji, o ile nizszy prég nie wynika
z przepis6w prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO,
3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,
4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli;

W zwiazku z powyzszym Wykonawca jest zobowigzany do podpisania
o$wiadczenia ujetego w Zalaczniku nr 6 do Oferty cenowej. Wykonawcy,
ktorzy nie podpiszg w/w oswiadczenia zostang wykluczeni.

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia w/w warunku na zasadzie ,spetnia -
nie spetnia”.

Kryteria muszg by¢ spetnione tacznie. Niespetnienie jednego kryterium skutkuje
odrzuceniem oferty.

VIl Kryteria oceny ofert:

1. Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie sie kierowaé kryterium: 100 %
cena.

Cena oferty: 100 pkt
Liczba punktéw w kryterium ,cena” zostanie przyznana zgodnie z ponizszym
wzorem:
najnizsza oferowana cena
Cena= x 100
cena badanej oferty

Maksymalna liczba punktow w kryterium cena: 100 pkt.

Projekt ,NIEMOZLIWE A JEDNAK!” wspéifinansowany jest przez Unie Europejska
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Cena oferty powinna obejmowaé wszystkie koszty niezbedne do
prawidiowego i petnego wykonania przedmiotu zaméwienia oraz wszelkie
opfaty i podatki wynikajace z obowigzujacych przepiséw (np. podatek
VAT, itp.).

Podana przez Wykonawce cena jest ceng obowigzujgca przez caty okres
trwajacego zaméwienia. Cena oferty musi byé wyrazona w ztotych
polskich [PLN] z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Maksymalna mozliwa do zdobycia liczba punktéw wynosi: 100.

Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwéch miejsc
po przecinku.

Wazna oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktéw uznana zostanie za
najkorzystniejsza.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do
podpisania umowy. Wz6r umowy stanowi Zalacznik nr 7 do Oferty
cenowej.

. Odrzucenie oferty:

. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Oferenta, ktéry:

ztozy oferte niezgodng z trescig niniejszej Oferty cenowej,

zlozy oferte niekompletng tj. nie zawierajaca o$wiadczen i dokumentéw
wymaganych w niniejszej Ofercie cenowe;j,

przedstawi nieprawdziwe informacije,

nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu;

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wykluczenia Oferenta z powodu
Zaproponowania razgco niskiej ceny za realizacje przedmiotu zaméwienia.
Jezeli cena oferty wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu
zamowienia i budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z okreslonymi przez
Zamawiajgcego wymaganiami, w szczegélnosci jest nizsza od 30% od
warto$ci zamoéwienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych
ofert. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cene
w stosunku do przedmiotu zamoéwienia, zwraca sie do Oferenta
o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnieri dotyczacych elementéw
ofety majacych wplyw na wysoko$é ceny. Zamawiajacy oceniajac
wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki. Zamawiajacy odrzuci
oferte Oferenta, ktéry nie ztozyt wyjasnien w wyznaczonym do tego
terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnierr wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do
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przedmiotu zaméwienia. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera
razgco niskiej ceny, spoczywa na Oferencie.

W zwigzku z wykluczeniem Oferenta lub odrzuceniem oferty, Oferentowi
nie przystuguja srodki ochrony prawne;j.

Opis sposobu przygotowania oferty:

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, przy czym nie dopuszcza sie

mozliwosci sktadania ofert czesciowych — Formularz ofertowy stanowi
Zatacznik Nr 2 do Oferty cenowej.

Istnieje mozliwo$é wycofania oferty.

Oferta powinna by¢ czytelna i zZtozona w jezyku polskim.

Oferta cenowa powinna uwzgledniaé jednostkowy i taczny koszt netto
i brutto wykonania zamoéwienia. Podane przez Wykonawce ceny beda
cenami obowigzujacymi podczas realizacji ustugi.

W cenie ustugi wskazanej zgodnie z kryteriami oceny ofert Wykonawca
zobowigzany jest ujgé wszystkie przewidywalne Kkoszty zwigzane
z realizacjg zaméwienia oraz wszystkie koszty wynikajagce z zapiséw
niniejszej oferty cenowej, bez ktérych realizacja zaméwienia nie bylaby
mozliwa.

Zamawiajgcy wybierze oferte cenowa, ktdra nie przekroczy budzetu
przeznaczonego na realizacje ustugi objetej niniejszym postepowaniem.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na
kazdym etapie bez podawania przyczyny.

Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy
z Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy
z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejno najwyzszg
liczbe punktéw.

Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zagda¢ od Wykonawcoéw
wyjasnien oraz dokumentéw dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Oferty niekompletne, btednie wypetnione, przestane w innej formie niz na
wskazanym przez Zamawiajgcego formularzu, przestane po terminie
zostang odrzucone i nie bedg podlegaty rozpatrzeniu.

Wszelkie zmiany w tekscie oferty (przekreslenia, poprawki, dopiski)
powinny by¢ podpisane lub parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym
wypadku nie bedg uwzgledniane.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce.
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14. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem
i Ztozeniem oferty.

15. Weryfikacja spetnienia wyzej opisanych kryteriéw zostanie dokonana na
podstawie ztozonej przez Wykonawce dokumentaciji.

16. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Xl. Forma, miejsce i termin skladania ofert:

1. Przed uptywem terminu skfadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢
zmiany do ztozonej oferty lub wycofaé oferte. Informacja o zmianie Iub
wycofaniu oferty powinna by¢ doreczona Zamawiajacemu na pi$mie przed
uptywem terminu skiadania ofert. Wykonawca nie moze wycofaé oferty
i w prowadzaé jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie terminu
sktadania ofert.

2. Ofertg nalezy ztozy¢ w jeden z ponizszych sposobdw:

1) w postaci elektronicznej (e-mailem) na adres: k.bartoch@pcprieczna.pl
w tytule wiadomosci wpisujac ,Oferta na zorganizowanie i przeprowadzenie
kursu/szkolenia zawodowego ,SPRZEDAWCA Z OBStUGA KASY FISKALNEJ
| KOMPUTERA". Oferta ztozona w postaci elektronicznej winna byé skanem
fizycznej oferty z wymaganymi podpisami. Skan oferty winien byé dokonany do
pliku z rozszerzeniem pdf., jpg. lub innego ogélnie dostepnego formatu.
W przypadku ofert przestanych poczty elektroniczng bedzie decydowata data
oraz godzina wplywu ofert na podany adres e-mail,

2) w postaci fizycznej do Biura projektu Zamawiajacego: Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie w tecznej, ul. Staszica 9, 21-010 Leczna kurierem/poczta lub
osobi$cie w dni powszednie w godzinach od 7:00 do 15:00 — decyduje data
dostarczenia (wptywu) oferty. W przypadku sktadania oferty w formie fizycznej,
oferte Wykonawcy wraz z zalagcznikami nalezy dostarczyé w zamknietej kopercie
z dopiskiem: ,Oferta na zorganizowanie i przeprowadzenie kursu/szkolenia
zawodowego ,SPRZEDAWCA Z OBSLUGA KASY FISKALNEJ | KOMPUTERA".

3. Termin skiadania ofert uplywa w dniu 28.08.2020r. o godz. 10.00
(decyduje data i godzina wptywu oferty).

4. Oferty zloZzone po terminie nie bedg rozpatrywane.

XIl. Uniewaznienie postepowania:

1) Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie bez dokonania wyboru
oferty najkorzystniejszej w przypadku, gdy:
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1) nie ztozono zadnej oferty spetniajgcej wymogi Oferty cenowej,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, gdy cena przekroczy kwote

przewidziang w budzecie projektu na realizacje przedmiotu zamowienia,

3) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, Zze prowadzenie

postepowania lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego,

4) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy;
2) Zamawiajacy moze uniewaznié postepowanie bez dokonania wyboru

oferty najkorzystniejszej, bez podania przyczyn.

3) O uniewaznieniu postepowania bez dokonania wyboru najkorzystniejszej

oferty, Zamawiajgcy niezwlocznie powiadomi Wykonawcéw na pismie
oraz zamie$ci stosowng informacje na stronie internetowej, BIP oraz na
tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego.

XIIL. Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie

podpisania umowy:

. Informacja o wyniku postepowania zostanie niezwiocznie upubliczniona

na stronie internetowej Zamawiajacego www.pcprleczna.pl, BIP
www.bip.pcprieczna.pl oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie
Zamawiajgcego.

O wynikach postepowania, o0 wyborze najkorzystniejszej oferty
Zamawiajgcy niezwltocznie zawiadomi za posrednictwem faxu lub e-mail
lub pocztg tradycyjng Wykonawce oraz wszystkich pozostatych oferentéw,
ktérzy przestali oferty.

. W przypadku wyboru oferty do realizacji, z Wykonawca zostanie

podpisana umowa - wzér umowy stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszej
Oferty cenowej, a nalezno$§é z tytutlu jej wykonania bedzie ptatna
przelewem po wystawieniu faktury przez Wykonawce.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy
z Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca,
ktory w postepowaniu o udzielenie zaméwienia uzyskat kolejng najwyzsza
liczbe punktéw, z zastrzezeniem nieprzekroczenia wysokosci Srodkow
zaplanowanych w budzecie projektu na realizacje niniejszego
zamoéwienia.
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XIV. Sposéb porozumiewania sie z Zamawiajacym:

. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz

Wykonawcy przekazujg listownie, faksem lub drogg elektroniczna.
Wykonawcom przystuguje prawo do kierowania wnioskéw o wyjaénienie
tresci Oferty cenowej. Wszelkie pytania dotyczace wyjasnienia tresci
Oferty cenowej powinny byé wnoszone za posrednictwem faksu pod
numer 81 44 58 801 lub drogg elektroniczng na adres e-mail
k.bartoch@pcprleczna.pl w jezyku polskim lub wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski. Dopuszczalna jest wytagcznie forma pisemna.

Tres¢ pytan dotyczacych Oferty cenowej wraz z wyjasnieniami
Zamawiajgcy publikuje zgodnie z zasadami obowigzujacymi dla publikagcii
Oferty cenowej w przedmiotowym postepowaniu.

. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie

pbzniej niz na 1 dzien przed uptywem terminu sktadania ofert.

Dodatkowe informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia mozna uzyskaé:
Osoba do kontaktu: Kornelia Bartoch- koordynator projektu tel. 81 53 15
382 e-mail: k.bartoch@pcprleczna.pl od poniedziatku do piatku w godz.
07.00-15.00.

teczna, dn. 25.08.2020r.
(podpis i pieczec Zamaw:ajacego)
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