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1.Zamawiajacy:

Powiat Leczynski - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

z siedzibq w Ltecznej, przy ul. Staszica 9, 21-010 Leczna,

NIP 713- 24 -42 -046, REGON 431029694

Nr telefonu: (81) 53 15 384, nr faksu: (81) 44 58 801

Poczta elektroniczna [e-mail]: sekretariat@pcprleczna.pl

Adres internetowy: pcprleczna.pl/bip

Godziny urzedowania PCPR: poniedziatek - pigtek godz.: 7.00-15.00

.Tryb udzielenia zamoéwienia: postepowanie o udzielenie zamodwienia
publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, zgodnie z art. 39 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019r.,
poz. 1843 z p6zn. zm.).

Uzyte w tresci specyfikacji istotnych warunkdw zamdwienia:

— pojecie ustawy dotyczy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019r., poz. 1843 z pézn. zm.);

— pojecie rozporzgdzenia dotyczy rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia
26 lipca 2016r. w sprawie rodzajow dokumentdéw, jakich moze zadac
Zamawiajgcy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
(Dz. U z 2016r., poz. 1126 z pézn. zm.),;

— pojecie SIWZ dotyczy niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkdw
Zamowienia.

Informacje ogodlne dotyczace przedmiotowej procedury:

2.1W przedmiotowym postepowaniu zostanie zastosowana procedura
okreslona w art. 24aa ustawy. Zamawiajqcy najpierw dokona oceny
ofert pod katem przestanek odrzucenia oraz kryteridw oceny,
a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona
jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki
udziatu w postepowaniu.

2.2W przypadku, gdy Wykonawca zamierza realizowa¢ przedmiot
zamowienia z udziatem Podwykonawcow Zamawiajacy zada wskazania
przez Wykonawce w ofercie czes$ci zamodwienia, ktérej wykonanie
zamierza powierzy¢ Podwykonawcom.

2.3Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych. Oferte nalezy
ztozy¢ zgodnie ze wzorem formularza oferty stanowigcym zatacznik nr
2 do SIWZ.

2.4 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

2.5Postepowanie prowadzone jest w ramach projektu ,NIEMOZLIWE
A JEDNAK!” realizowanego i wspodifinansowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na
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lata 2014-2020 w ramach Osi Priorytetowej 11 ,Wiaczenie spoteczne”,
Priorytet inwestycyjny 9i: ,Aktywne wiaczenie, w tym z myslg
o promowaniu réwnych szans oraz aktywnego uczestnictwa
i zwiekszaniu szans na zatrudnienie”, Dziatanie 11.1 ,Aktywne
wiaczenie”, na podstawie Umowy Nr RPLU.11.01.00-06-0005/18-00
zawartej w dniu 14.12.2018r. z Wojewddztwem Lubelskim-
Wojewddzkim Urzedem Pracy w Lublinie, ul. Obywatelska 4, 20-092
Lublin o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 z pozn.
zm.

3.Przedmiot zamowienia:

3.1Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie
kursu/szkolenia zawodowego - "PRACOWNIK ADMINISTRACYJINO-
BIUROWY Z OBSLUGA RECEPCII /SEKRETARIATU”, dla
maksymalnie 10 uczestniczek/uczestnikéw projektu pn. ,NIEMOZLIWE
A JEDNAK!” realizowanego i wspoifinansowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na
lata 2014-2020 w ramach Osi Priorytetowej 11 , Wiaczenie spoteczne”,
Priorytet inwestycyjny 9i: ,Aktywne wiaczenie, w tym z myslg
o promowaniu réwnych szans oraz aktywnego uczestnictwa
i zwiekszaniu szans na zatrudnienie”, Dziatanie 11.1 ,Aktywne
wiaczenie”, zakonczonych uzyskaniem przez uczestniczki/uczestnikéw
projektu kwalifikacji zawodowych i /lub kompetencji zawodowych.

3.2Kurs/szkolenie zawodowe Wykonawca przeprowadzi w tecznej i/lub
w Lublinie (Sciste centrum, rozumiane jako teren Dzielnicy
Srédmiescie), w miejscu z dogodnym dostepem dla komunikacji
publicznej.

3.3Wymagany wymiar kursu/szkolenia zawodowego: 150 godz.
(1 godz.=45 min. zaje¢ i 15 min. przerwy).

3.4Kazdego z 10 uczestnikdw/uczestniczek projektu Zamawiajacy skieruje
tylko na jeden kurs/szkolenie zawodowe.

3.5Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia zawarty jest w zatgczniku nr
1 do SIWZ.

3.6 Okreslenie przedmiotu zaméwienia za pomocg kodéw CPV:

80000000-4- Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

80530000-8 - Ustugi szkolenia zawodowego
55321000-6 - Ustugi przygotowywania positkdw
55520000-1 - Ustugi dostarczania positkdw
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3.7 Zamawiajacy nie okresla obowigzku zatrudnienia na podstawie umowy
o prace os6b wykonujacych czynnosci w zakresie realizacji przedmiotu
zamoOwienia, z uwagi na brak w niniejszym postepowaniu czynnosci
w trakcie realizacji zamdwienia, ktére polegajg na wykonywaniu pracy
W sposob okreslony w art. 22 § 1 k.p.

4.Termin wykonania zamowienia: do 30 dni od dnia zawarcia umowy

5.Warunki udzialu w postepowaniu: O udzielenie zamoéwienia moga
ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
5.1Nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23
ustawy.
5.2 Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:
1)Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej - Zamawiajacy okresla warunek w tym zakresie -
Wykonawca spetni warunek, jesli wykaze, ze posiada aktualny wpis
do rejestru instytucji szkoleniowych (RIS) prowadzonego przez
wojewodzki urzad pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe
Wykonawcy.

2)Sytuacji ekonomicznej lub finansowej — Zamawiajacy nie okresla
warunkow w tym zakresie.

3)Zdolnosci technicznej lub zawodowej - Zamawiajacy okresla warunki
w tym zakresie dotyczace kwalifikacji i doswiadczenia o0so6b
skierowanych do realizacji zamdwienia:
Wykonawca spetni warunek jesli wykaze, Ze skieruje do realizacji
zamowienia co najmniej jednego trenera, ktory posiada wyksztatcenie
wyzsze kierunkowe Ilub zawodowe Iub inne uprawniajgce do
przeprowadzenia kursu/szkolenia zawodowego oraz ktdory w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert
przeprowadzit co najmniej 2 szkolenia (tqcznie obejmujgce minimum
50 godzin) w postaci wyktadow i/lub ¢Ewiczen i/lub warsztatow
z zakresu administracji.

5.3W przypadku, gdy Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o zamowienie
powyzsze warunki powinien spetni¢, co najmniej jeden Wykonawca lub
wszyscy Wykonawcy wspdlnie.

5.4 Poleganie na potencjale innych podmiotéw:
Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach innych podmiotdw musi
udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujac zamowienie bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw w szczegdlnosci
przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
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dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji. Zobowigzanie

winno okreslac¢:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu,

2) sposOb  wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez
Wykonawce, przy wykonywaniu zamodwienia publicznego,

3) zakres i okres wudziatu innego podmiotu przy wykonywaniu
zamoéwienia publicznego,

4) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w
odniesieniu do warunkdéw udziatu w postepowaniu dotyczacych oséb
skierowanych do realizacji zamoéwienia zrealizuje ustugi, ktérych
wskazane zdolnosci dotycza.

W przypadku, gdy Wykonawca polega na zdolnosciach innych

podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, Zamawiajacy

zgda przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentu

wymienionego w pkt 6.1 ppkt 1).

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych zdolnosci, Wykonawcy mogq

polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow, jesli podmioty te bedg

realizowaty ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

Zmiana lub rezygnacja z podwykonawcy, dotyczaca podmiotu, na

ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie na zasadach okreslonych w

art. 22a ust. 1 ustawy odbywa sie zgodnie z art. 36b ust. 2 ustawy.

6.Wykaz wymaganych dokumentow potwierdzajacych spetnienie
warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia:
6.1 Dokumenty sktadane wraz z ofertq:
1)Aktualne na dzien skladania ofert oswiadczenie o niepodleganiu
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-22, (wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 3 do SIWZ);
Jezeli Wykonawca powotuje sie na zasoby innych podmiotdw, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz
spetniania, w zakresie w jakim powotuje sie na ich zasoby,
warunkow udziatu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych
podmiotach w oswiadczeniu.
2)Aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie o spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust.
1b ustawy (wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do SIWZ).
6.2Dokumenty sktadane na wezwanie Zamawiajgcego przez Wykonawce,
ktérego oferta bedzie oceniona jako najkorzystniejsza:
Zamawiajacy przed udzieleniem zamoéwienia, wezwie Wykonawce,
ktérego oferta niepodlegajaca odrzuceniu, zostata najwyzej oceniona,
do ztozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie,
aktualnych na dzien ztozenia, nastepujacych  oswiadczen
i dokumentow:
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A.W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw
udziatu w postepowaniu dotyczacych kompetencji lub uprawnien do
prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej zada dokumentu
potwierdzajacego, ze wykonawca jest wpisany do rejestru instytucji
szkoleniowych (RIS) prowadzonego przez wojewddzki urzad pracy
wilasciwy ze wzgledu na siedzibe Wykonawcy tj. informacji o wpisie
instytucji szkoleniowej do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, lub
wydruku z rejestru instytucji szkoleniowej (w formie oryginatu lub
kopii poswiadczonej za zgodnos$c¢ z oryginatem przez Wykonawce).

B.W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw
udziatu w postepowaniu dotyczacych zdolnosci technicznej Ilub
zawodowej Zamawiajacy zada wykazu osoOb, skierowanych przez
wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za s$wiadczenie ustug, wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia
i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego,
a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjq
0 podstawie dysponowania tymi osobami (w formie oryginatu lub
kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce,
wedfug wzoru stanowigcego zatacznik nr 6 do SIWZ ).

Uwaga: Ustugi szkoleniowe wskazane przez Wykonawce na

potwierdzenie spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu nie beda
brane pod uwage w kryterium ,doswiadczenie osoby (trenera)
skierowanej do realizacji zamdwienia”.

6.3W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania

w okolicznosciach, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23) ustawy,

Zamawiajacy wymaga oswiadczenia Wykonawcy o przynaleznosci lub

braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej (w formie

oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez

Wykonawce, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do SIWZ).

W przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

Wykonawca moze ztozy¢ wraz z os$wiadczeniem  dowody

potwierdzajace, ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadza do

zaktocenia konkurencji w przedmiotowym postepowaniu.
6.4 Dokumenty wymagane w przypadku sktadania oferty wspodlnej, przez
kilku przedsiebiorcéw (konsorcjum) lub przez spétke cywilng:

1) Dokumenty potwierdzajgce, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu,
wymienione w pkt 6.1 ppkt 1) i pkt 6.3 SIWZ oraz oswiadczenie
wymienione w pkt 6.1 ppkt 2) sktada kazdy z Wykonawcow
oddzielnie;

2) Dokumenty wymienione w pkt 6.2 lit. A - B oraz formularz oferty sg
sktadane przez petnomocnika Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych
sie 0 udzielenie zaméwienia;
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3) Poza dokumentami wymienionymi w ppkt 1) i 2) Wykonawcy
wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia winni zataczy¢ do
oferty oryginat petnomocnictwa, lub kopie poswiadczonej za
zgodnos$c¢ z oryginatem przez Notariusza;

4) Wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego. Tres¢ petnomocnictwa powinna dokfadnie
okresla¢ zakres umocowania. Dokument petnomocnictwa powinien
zosta¢ podpisany przez wszystkich Wykonawcow ubiegajgcych sie
wspdlnie o udzielenie zamdwienia, w tym Wykonawce petnomocnika.
Podpisy muszg by¢ ztozone przez osoby uprawnione do sktadania
oSwiadczen woli. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia
dokonywane beda wytgcznie z petnomocnikiem. Oferta musi by¢
podpisana w taki sposéb, aby prawnie zobowigzywata wszystkich
Wykonawcow wystepujacych wspolnie.

Oswiadczenia wskazane w pkt 6.1 SIWZ skiadane sg_wraz z oferta.

Dokument okreslony w pkt 6.3 SIWZ skfadany jest przez Wykonawce

w_terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej

Zamawiajgcego informacji z otwarcia ofert. Pozostate dokumenty

wymienione w pkt 6.2 SIWZ wymagane beda tylko od Wykonawcy,

ktérego oferta bedzie oceniona jako najkorzystniejsza.

.Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego
z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw,
a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie
z Wykonawcami:

7.1

7.2

7.3

7.4

W postepowaniu o udzielenie zamodwienia oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia, wezwania oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujag w formie pisemnej, faksem Ilub drogq elektroniczng.
Zamawiajacy zaleca, aby dokumenty byty przekazywane
w postaci zeskanowanych podpisanych dokumentéw, z zastrzezeniem
pkt 7.3 SIWZ. W przypadku wykorzystania faksu Ilub drogi
elektronicznej kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

Domniemywa sie, iz pismo wystane przez Zamawiajgcego drogq
elektroniczng na adres Wykonawcy lub faksem (komunikat OK na
potwierdzeniu) zostato mu doreczone w sposéb umozliwiajacy
zapoznanie sie z trescig pisma.

Forma pisemna zastrzezona jest do zilozenia oferty wraz
z zatqcznikami oraz pethomocnictwa.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci
SIWZ. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy bez
ujawniania zrdédfa =zapytania udostepnia na stronie internetowej,
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zgodnie z art. 38 ust. 2 ustawy. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo
wnioskowania o przekazanie tresci zapytan w wersji elektronicznej,
w formie edytowalnej, pocztg email na adres:
k.bartoch@pcprleczna.pl

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pdzniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajgcego
nie pdzniej niz do konca dnia w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, Ilub dotyczy
udzielonych wyjasnien Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub
pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia. Przedtuzenie terminu skfadania
ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania powyzszego wniosku.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze przed uptywem
terminu skfadania ofert zmieni¢ tres¢ SIWZ. Kazda wprowadzona
przez Zamawiajacego zmiana stanie sie czesciag SIWZ. Dokonana
zmiana tresci SIWZ zostanie udostepniona na stronie internetowej
Zamawiajacego. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig SIWZ a
treScig udzielonych wyjasnien i zmian, jako obowigzujacq nalezy
przyja¢ tres¢ informacji zawierajacej pOzniejsze os$wiadczenie
Zamawiajqcego.

Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien
czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiajgcego zapytania
w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci postepowania.
Zamawiajqcy nie przewiduje zorganizowania zebrania
z Wykonawcami.

Korespondencje zwigzang z przedmiotowym postepowaniem, nalezy
kierowa¢ na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Lecznej, ul. Staszica 9, 21-010 Leczna

7.100so0bg upowazniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

Kornelia Bartach - koordynator projektu, tel. 81 53 15 382/faks: 81
44 58 801.; e-mail: k.bartoch@pcprleczna.pl

8.Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.

9.Termin zwigzania ofertq:

9.1

9.2

Ustala sie, ze Wykonawca sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany
przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze
przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, z tym, ze Zamawiajacy moze
tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
oferta, zwroéci¢ sie do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na

Projekt ,,NIEMOZLIWE A JEDNAK!” wspétfinansowany jest przez Unie Europejska

ze srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020

Strona 8



Europejskie z SR
* zyciel iski
Program Regionalny de@ J ! Europejski Fundusz Spoteczny

E Fundusze ). lubelskie Unia Europejska

przedifuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz
60 dni.

10. Opis sposobu przygotowania oferty:

10.1 Na oferte skiada sie:
1)Wypetniony i podpisany formularz oferty zgodny ze wzorem
formularza oferty, stanowiqcym zatqcznik nr 2 do SIWZ,
w przypadku ztozenia oferty bez uzycia zatgczonego formularza,
ztozona oferta musi zawiera¢ wszelkie informacje wymagane
w SIWZ i wynikajace z zawartosci formularza oferty.
Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postepowaniu wytgcznie
jedng oferte.
10.2Do oferty winny by¢ dofgczone:
1)Oswiadczenia wskazane w pkt 6.1 SIWZ;
2)Petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do
dokonania przedmiotowej czynnosci nie wynika z dokumentéw
rejestrowych, ztozone w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza;
3)Zobowigzanie podmiotu trzeciego do oddania do dyspozycji
niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamdwienia - jezeli
Wykonawca bedzie korzystat z takich zasobdw.
10.3Dokumenty wymienione w pkt 10.1-10.2 SIWZ muszgq byc¢
przedstawiane w formie oryginatéw, z zastrzezeniem pkt 10.2 ppkt 2)
SIWZ.
10.4 Oferte nalezy przygotowac wedtug wymagan okreslonych w SIWZ.
10.50ferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci,
powinna by¢ podpisana przez osobe/y upowazniong/e w dokumentach
rejestrowych podmiotu do reprezentacji Wykonawcy lub posiadajacq
odpowiednie petnomocnictwo do dokonania niniejszej czynnosci
prawnej udzielone przez osobe/y upowazniong/e do reprezentacji
podmiotu. Wszystkie zataczniki do oferty, stanowigce os$wiadczenia
powinny by¢ rowniez podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela.
10.60ferta musi by¢ podpisana zgodnie z art. 78 ustawy z dnia 23
kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019r. poz. 1145), czyli
musi by¢ opatrzona wtasnorecznym podpisem Wykonawcy lub osoby
przez niego upowaznionej. Podpis musi by¢ czytelny, pozwalajacy na
identyfikacje  osoby podpisujacej oferte. Obok ztozonego
nieczytelnego podpisu powinna by¢ przystawiona pieczatka
zawierajgca imie i nazwisko osoby podpisujacej oferte. W sytuacji,
gdy Wykonawca nie posiada pieczatki imiennej, powinien na
dokumentach ztozy¢ wiasnoreczny podpis, z ktdrego jednoznacznie
wynika brzmienie nazwiska umozliwiajgce identyfikacje osoby
sktadajgcej podpis.
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10.7Zaleca sie, aby kazda zawierajaca jakakolwiek tres¢ strona oferty
byta podpisana I|ub parafowana przez osobe uprawniong do
reprezentacji. Zaleca sie aby kazda poprawka w tresci oferty, a w
szczegolnosci kazde przerobienie, przekreslenie, uzupetnienie,
nadpisanie, przestoniecie korektorem itp. byty parafowane przez
osobe uprawniong do reprezentacji.

10.8 Warunkiem uznania kopii za dokument jest umieszczenie na kazdej
stronie kopii o$wiadczenia za zgodnos$¢ =z oryginatem i ziozenie
podpisu osoby/oséb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy
w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym,
wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.

10.9Zaleca sie ponumerowanie stron i ich spiecie w sposdb
uniemozliwiajacy przypadkowe zdekompletowanie.

10.10 Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w zamknietej kopercie
(opakowaniu), uniemozliwiajacym odczytanie zawartosci bez
uszkodzenia opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwg
(firmg) i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres
Zamawiajqcego: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w tecznej, ul. Staszica 9, 21-010 keczna, oraz opisane: ,Oferta
na Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu/szkolenia
zawodowego, dla 10 uczestniczek/uczestnikow projektu pn.
~NIEMOZLIWE A JEDNAK!". Nie otwiera¢ przed dniem
31.07.2020r. godz. 11.30.

10.11 W  przypadku nieprawidtowego zaadresowania koperty,
Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za zte skierowanie
przesytki lub jej przedterminowe otwarcie. Oferta taka nie wezmie
udziatu w postepowaniu.

10.12 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje
i uzupetniania do ztozonej oferty pod warunkiem, ze zamawiajgcy
otrzyma zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem
sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢
ztozone wediug takich samych zasad, jak sktadana oferta ftj.
w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,ZMIANA”. Koperty
oznaczone ,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty
wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci
procedury dokonywania zmian, zostang dotgczone do oferty.

10.13 Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert
wycofac sie z postepowania poprzez ztozenie powiadomienia, wediug
tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na
kopercie ,WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposéb bedg
otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci
postepowania wykonawcy oraz zgodnosci z danymi zamieszczonymi
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na kopercie wycofywanej oferty. Koperty z ofertami wycofanymi nie
bedq otwierane.
10.14  Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skfadania ofert, moze
zastrzec informacje, ktére stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.
Wykonawca, skfadajgc oferte zobowigzany jest wykaza¢ wraz
z przedstawieniem dowodow, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa i nie mogg by¢ udostepnianie.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86
ust. 4 ustawy.
Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, ktére
Wykonawca pragnie zastrzec, powinny by¢ zataczone do oferty
w osobnym opakowaniu, w sposdb umozliwiajacy tatwe od niej
odtaczenie i opatrzone napisem: ,Informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa - nie udostepniad innym uczestnikom
postepowania”, z zachowaniem kolejnos$ci numerowania stron oferty.
10.15 Uwagi dotyczace formy sktadanych dokumentéw.
1)Wzory formularzy nalezy wypetni¢ scisle wedlug wskazowek
okreslonych w SIWZ. Zamawiajacy nie dopuszcza dokonywania
w tresci zataczonych formularzy jakichkolwiek zmian. W przypadku
ztozenia przez Wykonawce witasnych formularzy ich tres¢ musi by¢
tozsama z trescig formularzy zatagczonych do SIWZ.

2)Gdy ztozona kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie budzita
watpliwosé, co do jej prawdziwosci, Zamawiajacy moze zazadad
przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu;

3)Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz
z tlumaczeniem na jezyk polski. Zamawiajagcy moze zadac¢ od
Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk  polski
wskazanych przez Wykonawce i pobranych samodzielnie przez
Zamawiajacego dokumentow. W razie watpliwosci uznaje sie, iz
wersja polskojezyczna jest wersjq wigzaca.

4)Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio
Wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega
wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie
dokumentéw, ktdre kazdego z nich dotycza.

10.16 Koszty opracowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:
11.10ferty nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie w tecznej, ul. Staszica 9, 21-010
teczna, sekretariat (I pietro), w terminie do dnia: 31.07.2020r.
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do godz. 11:00.

11.20ferty zostang otwarte w dniu: 31.07.2020r o godz. 11:30,
w siedzibie Zamawiajacego: Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie w kecznej, ul. Staszica 9, 21-010 keczna, w Sali
konferencyjnej nr 13.

12. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

12.1Wykonawca okresli cene catkowitg oferty brutto dla przedmiotu
zamowienia odpowiednio do czesci, oraz poszczegdlne ceny sktadowe
podajac je w zapisie liczcbowym i stownie, zgodnie ze wzorem
formularza oferty stanowigqcym zatgcznik nr 2 do SIWZ.

12.2Cena winna obejmowac wszystkie koszty i optaty, jakie powstang
w zwigzku z wykonaniem zamdwienia oraz z warunkami
i wymaganiami stawianymi przez Zamawiajgcego.

12.3Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamdwienia, nie
dopuszcza sie wariantowosci cen.

12.4Cene oferty nalezy podac w PLN. Cena musi by¢ wyrazona
w jednostkach nie mniejszych niz grosze (do dwdéch miejsc po
przecinku), przy zachowaniu matematycznej zasady zaokrgglania
liczb (nie dopuszcza sie podania jednostek w tysiecznych czesciach
ztotego).

13. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy
wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz
sposobu oceny ofert:
13.1Kryteria oceny ofert (dotyczy wszystkich Czesci):
1) Cena* - waga 60%,
2) Doswiadczenie osoby (trenera) skierowanej do realizacji
zamoOwienia** - waga 35%.
3) Kryterium spoteczne - przygotowanie serwisu kawowego
z wykorzystaniem kawy pochodzacej z produkcji
spetniajacej standardy spoteczne Sprawiedliwego Handlu
**x* — waga 5%

* - ocenie bedzie podlegata cena brutto podana przez Wykonawce
w formularzu oferty za cato$¢ ustugi.

** - ocenie bedzie podlegato doswiadczenie osoby (trenera)
skierowanego do realizacji zamdwienia podane przez Wykonawce w tresci
oferty.

Uwaga: Ustugi szkoleniowe wskazane przez Wykonawce na potwierdzenie
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu nie bedg brane pod uwage
w kryterium ,doswiadczenie osoby (trenera) skierowanej do realizacji
zamowienia”,
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*** _ ocenie bedzie podlegata deklaracja co do wykorzystania do
przygotowania serwisu kawowego w catosci kawy pochodzacej z
produkcji spetniajgcej standardy spoteczne Sprawiedliwego Handlu
podana przez Wykonawce w tresci oferty.

13.2Przy dokonywaniu oceny komisja przetargowa postuzy sie
nastepujgcymi wzorami i zasadami oceny:
przy kryterium - Cena (C)
C=(C,/ Co) x100 pkt x 60%,
gdzie:
C - przyznane punkty w kryterium cena;
C, — najnizsza faczna cena ofertowa (brutto) sposrod wszystkich
waznych ofert;
Co — tgczna cena oferty ocenianej (brutto).
Oferta najkorzystniejsza, w tym kryterium, moze otrzymac
maksymalnie 60 punktow.

przy kryterium - Doswiadczenie osoby (trenera) skierowanej
do realizacji zamowienia (D):
D = (Dp / Dn) x 100 pkt x 35%,

gdzie:

D - przyznane punkty w kryterium doswiadczenie (liczba
przeprowadzonych kurséw/szkoleri zawodowych);

Dy, - doswiadczenie (liczba przeprowadzonych kursow/szkolen

zawodowych) w badanej ofercie;

D, - najwieksze dos$wiadczenie (najwieksza liczba przeprowadzonych
kursdéw/szkolen zawodowych) sposrod wszystkich waznych ofert.
Oferta najkorzystniejsza, w tym kryterium, moze otrzymac
maksymalnie 35 punktéw.

Punkty zostang przyznane za przeprowadzone kursy/szkolenia
zawodowe:
1) przeprowadzone przez osobe (trenera) ktdra zostanie
skierowana do realizacji zamoéwienia, oraz
2) wykazane ponad wymagane minimum okreslone
w warunkach udzialu w postepowaniu w ilosci nie
wiekszej niz 5 (pie¢) - kazde wykazane ponad 5
kursdw/szkolen zawodowych nie bedzie brane pod uwage
(Zamawiajgcy w tym kryterium wezmie pod uwage wykazang
ilos¢ kurséw/szkoleri zawodowych, innych niz te, ktdre zostang
wykazane celem potwierdzenia spetnienia warunku udziatu
w_postepowaniu i przyimie do oceny nie wiecej niz 5 sposrod
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wykazanych ponad minimum okresSlone warunkami udziatu
w_postepowaniu kurséw/szkolen zawodowych), oraz
3)spetniajace nastepujace wymagania - Kurs/szkolenie
zawodowe obejmujgce minimum 50 godzin w postaci wyktadow
i/lub éwiczen i/lub warsztatow z zakresu administracji.

Prowadzenie kursu/szkolenia zawodowego o tej samej nazwie
i tematyce dla kilku grup dla jednego Zamawiajgcego bedzie
traktowane jako jeden kurs/szkolenie zawodowe.

Wykaz kursdw/szkolen zawodowych winien by¢ przygotowany zgodnie
z tabelg zawartg w formularzu oferty pn. ,Wykaz przeprowadzonych
przez trenera kursow/szkolen zawodowych do oceny w kryterium
oceny ofert”.

przy kryterium - Kryterium spoteczne - przygotowanie serwisu
kawowego z wykorzystaniem kawy pochodzacej z produkcji
spetniajqcej standardy spoteczne Sprawiedliwego Handlu (K):

Oferta najkorzystniejsza, w tym kryterium, moze otrzymacd
maksymalnie 5 punktow.

Zamawiajacy oceniajgc kryterium K bedzie brat pod uwage
zadeklarowanie przez wykonawce wykorzystania do przygotowania
serwisu kawowego w catosci kawy pochodzacej z produkcji
spetniajacej standardy spoteczne Sprawiedliwego Handlu.
Zamawiajacy na potrzeby niniejszego postepowania przy wymogu
uzycia kawy pochodzacej ze Sprawiedliwego Handlu odnosi sie do
spetniania przy produkcji ww. kawy nastepujgcych standardéw
spotecznych:

—-zakaz pracy przymusowej oraz pracy dzieci,

-réwne traktowanie kobiet i mezczyzn,

-demokratyczne podejmowanie decyzji w organizacjach drobnych
producentow/ek,

-obecnos¢ zwigzkédw zawodowych na duzych plantacjach,
—-wynagrodzenia wystarczajgqce na godne zycie (nie nizsze niz pensja
minimalna w danym kraju lub sektorze).

W przypadku zadeklarowania w formularzu oferty, stanowigcym
zatgcznik nr 2 do SIWZ, zastosowania do przygotowania serwisu
kawowego w catosci kawy pochodzacej z produkciji
spetniajacej standardy spoteczne Sprawiedliwego Handlu -
wykonawca otrzyma 5 punktow.
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W przypadku braku zadeklarowania w formularzu oferty,
stanowigcym zatgcznik nr 2 do SIWZ, zastosowania do
przygotowania serwisu kawowego w calosci kawy
pochodzacej z produkcji spetniajacej standardy spoteczne
Sprawiedliwego Handlu - wykonawca otrzyma 0 punktow.

Wykonawca, ktory zadeklaruje w formularzu ofertowym zastosowanie
do przygotowania serwisu kawowego, w catosci kawy pochodzgcej
z produkcji spetniajacej standardy spoteczne Sprawiedliwego Handlu,
na etapie realizacji zaméwienia bedzie zobowigzany do przedtozenia
(na zadanie zamawiajgcego) dowoddéw potwierdzajacych, ze kawa
wykorzystywana na potrzeby przygotowania serwisu kawowego
spetnia wskazane powyzej wymagania w zakresie standardow
spotecznych Sprawiedliwego Handlu. Dowéd spetniania ww. wymagan
moze stanowi¢ posiadanie przez wykorzystywang przez wykonawce
kawe etykiety Fairtrade, Fair for Life lub innej rownowaznej etykiety
potwierdzajacej wyprodukowanie kawy =z poszanowaniem ww.
standardow spotecznych.

Zamawiajacy bedzie takze uprawniony do przeprowadzenia kontroli
W  miejscu realizacji zamoéwienia  weryfikujagcej czy kawa
wykorzystywana do przyrzadzania serwisu kawowego jest opatrzona
etykietgq Fairtrade, Fair for Life lub inng rownowazng etykietg
w zakresie wskazanych standardéw spotecznych.

Sposob obliczenia ostatecznej oceny ofert: S=C+ D + K,
gdzie:

S - suma przyznanych punktéw ze sktadowych bedacych
czgstkowymi kryteriami oceny ofert;

tacznie oferta najkorzystniejsza moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

13.3W celu obliczenia punktdw wyniki poszczegdélnych dziatan
matematycznych bedq zaokraglane do dwdch miejsc po przecinku lub
z wiekszg dokfadnoscia, jesli bedzie to konieczne.

13.4Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, odpowiednio do Czesci
zamoOwienia, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie oraz SIWZ i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

14. Informacja o formalnosciach po wyborze oferty:

14.1Zamawiajacy powiadomi o wynikach postepowania wszystkich
Wykonawcéw a takze zamiesci te informacje na stronie internetowej.

14.2Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktérego oferta zostanie
wybrana jako najkorzystniejsza o miejscu i terminie zawarcia umowy.
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14.3Jezeli oferta Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie

zamowienia zostanie wybrana, Zamawiajacy przed zawarciem umowy

zastrzega sobie mozliwos¢ zadania przedtozenia umowy regulujacej

wspotprace tych Wykonawcow. Umowa taka winna zawiera¢ co

najmniej:

1)oznaczenie stron;

2)date i miejsce jej zawarcia;

3)preambute, w ktérej wskazany jest wspolny cel, dla ktérego
zawiera sie tg umowe;

4)wskazanie lidera Konsorcjum;

5)rozdzielenie w sposéb precyzyjny zadan w ramach realizacji
zamowienia pomiedzy strony umowy, w tym podmiotu
uprawnionego do wystawienia faktury;

6)wskazanie sposobu podziatu wynagrodzenia pomiedzy strony
umowy;

7)wskazanie petnomocnika i zakresu jego uprawnien;

8)okreslenie zasad odpowiedzialnosci stron w przypadku, gdy
zamawiajgcemu zostanie wyrzadzona szkoda;

9)podpisy stron.

15. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie jest
wymagane przez Zamawiajqcego.

16. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do
tresci zawieranej umowy w sprawie zamoéwienia publicznego:
16.1Zamawiajacy zawrze umowe, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik
nr 7 do SIWZ z Wykonawcg, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte,
zgodnie z art. 94. ust. 1 pkt 2) ustawy, z zastrzezeniem art. 94 ust. 2
pkt 1) lit. a) oraz art. 94 ust. 2 pkt 3) ustawy oraz zgodnie
z postanowieniami Dziatu IV ustawy.
16.2Zmiana umowy w sprawie zamowienia publicznego moze nastgpic
w formie pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci. Zmiana
umowy moze nastgpi¢c w przypadkach okreslonych w § 8 wzoru
umowy stanowigcego zatacznik nr 7 do SIWZ.
16.3Strona wystepujaca o zmiane postanowien umowy zobowigzana jest
do udokumentowania zaistnienia okolicznosci zmiany. Whniosek
0 zmiane postanowien umowy musi by¢ wyrazony na pismie.
16.4Zmiany umowy nie mogg narusza¢ postanowien zawartych w art. 144
ustawy.

17. Pouczenie o0 srodkach ochrony prawnej przystugujacych
Wykonawcy w toku postepowania o udzielenia zamodwienia
publicznego:
Wykonawcy a takze innemu podmiotowi jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu danego zamoéwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode
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w wyniku naruszenia przez Zamawiajgacego przepisoOw ustawy, przystugujq
odpowiednio srodki ochrony prawnej o ktérych mowa w dziale VI ustawy,
tj.: odwotanie oraz skarga, z zastrzezeniem art. 180 ust. 2 ustawy.

18. W sprawach nieuregulowanych SIWZ stosuje sie obowigqzujace
przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych, Kodeksu cywilnego
oraz przepisy wykonawcze do ustawy.

19. Klauzula informacyjna RODO

W zwigzku z realizacjg Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1), oraz ustawq
z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019r., poz.
1781) dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje o zasadach przetwarzania
danych osobowych oraz o przystugujgcych prawach z tym zwigzanych
zgodnie z tresciq zatacznika nr 8 do SIWZ.

20. Zataczniki skladajace sie na integralng czes¢ SIWZ:
zatgcznik nr 1 - opis przedmiotu zamowienia
zatqcznik nr 2 - formularz oferty
zatgcznik nr 3 - oSwiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia
Z postepowania
zatgcznik nr 4 - oswiadczenie dotyczace spetnienia warunkow udziatu
w postepowaniu
zatgcznik nr 5 - informacja dotyczaca przynaleznosci do grupy kapitatowej
zatgcznik nr 6 - wykaz osob
zatgcznik nr 7 - wzor umowy
zatacznik nr 8 - Klauzula informacyjna z art. 13 RODO
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