
Ministerstwo Rodziny
i Polityki Społecznej

PoWlA,1,oWE
LllN'l'lłUM POMOCY RODZlNlE

21-010 Łęczna, ul, staszica 9
tel. 81 531 53 84

Łęczna, dlnia 1 4.07 .2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 5/OWPCPR/2023

I. Zamawiający:

Powiat Łęczyński - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie z siedzibą w Łęcznej,

ul. Staszica 9

21 - 010 Łęczna

tel. 81 53 15 384 fax 81 44 58 801

e-mail : sekretari at@pcprleczna,pl

strona interneto\ a: www.pcprleczna.pl

BIP: www,bip,pcprleczna.pl

zaprasza do ńożenia ofefty na świadczenie usługi opieki wytchnieniowej, w ramach pobytu
dziennego w miejscu zamieszkania osoby niepełnosprawnej/oraz poza miejscem

zamieszkania osoby niepełnosprawnej

2.

Tryb udzielania zamówienia:

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego, z wyłączeniem przepisów ustawy z dnia 11 września 20l9r. prawo
zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2022r., poz. 1710 z póżtl. ztll,) , zgodtlit:
z obowiąztljącym Regulaminem udzielania zamówień publiczr-rych w Powiatowylll
Centrum Pomocy Rodzinie w Łęcznej, których wartość nie przekraoza wyrażolrci
w złotych równowartości kwoty 130 000 zł netto - Zarządzenie Nr 02/202]
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Łęcznej z dnia 22 slycznia
2021r. z późn. zm.,

Zapytanie ofertowe zostało upublicznione poprzez jego umieszczetrie tra stt,tltlii;

internetowej Zamawiającego www.pcprleczna.pl, BIP www,bip. pcprleczna.pl oraz lla
tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego.

Il,

1.



l l l. Opis przedmiotu zamówienia:

l. PrzedIniotem zamówienia jest:

Świaclczenie usług opieki wytchnieniowej w ramach resortowego programu
Ministerstwa Rodziny i Polityki Społecznej ,,Opieka wytchnieniowa'' - edycja 2023
finansowanego z Fttnduszu solidarnościowego w formie pobytu dziennego w miejscu
zamieszkania osoby niepełnosprawnej oraz poza miejscem zamieszkania osoby
niepełtrosprawnej polegającej na odciążeniu człoŃów rodzin lub opiekunów
splawlrjącyclr bezpośrednią opiekę nad osobami niepełnosprawnymi ze znacznym
stopniem niepełnosprawności/osobami z orzeczęniami równowaźnymi poprzez
rł sparcie ich w codziennych obowiązkach lub zapewnieniu czasowego zasl,ępstwal
w terminie uzgodnior,ym z Zamawiającym, stosorłłrie do potrzeb Zamawiającego.
W zakres świadczonych usług wchodzą w szczególności: czynności samoobsługowe,
czynności pielęgnacyjne, w prowadzeniu gospodarstwa domowego i wypełniania ról
społeczr-rych, w przemieszczaniu się poza miejscem zamieszkania, w podejmowaniu
aktywności życiowej i komltnikowaniu się z otoczeniem.

Z,adanie 1

Świaclczcrrie usłlrgi opieki wytchnieniowej w miejscu zamieszkania osoby
niepełnospramej: miasto Łęczna oraz poza miejscem zamieszkania osoby
triepełnosprawnej w zakresie: czynności samoobsługowe, czynności pielęgnacyjne.

lv. 'l'crlrritr rc:tliz:tcji zanlórvicnia: tto l5.12.2023r.

V. Wymagania niezbędne doĘczące Wykonawcy :

1) kwalifikacje w zawodzie asystent osoby niepełnosprawnej/pielęgniarka lub innym,
zapewniającym realizaclę usługi opieki wytchnieniowej w zakresie adekwatnym
do indywidualnych potrzeb osoby niepełnosprawnej wskazanych w pkt. 3

(potwierdzone dyplomem) lub
2) co najmnie.j 6-rr-riesięczne udokumentowane doświadczenie w udzielaniu bezpośredniej

pomocy/opieki osobom niepełnosprawnym np. doświadczenie zawodowe, udzielanie
wsparcia osobom niepełnosprawnym w formie wolontariatu.

3) posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw
publicznych,

4) niekaralrrość za przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub przestępst\ło
skarbowe.

5) posiadanie zdolności organizacji do realizacji wlw zadania,
6) dyspozycyjność i mobilność,
7) stat-r zdrowia pozwalający na świadczenie przedmiotowej usługi,
8) ushrgę opieki wytchnieniowej zrealizuje samodzielnie, wykonawcą może być

wyłącznie osoba fizyczna (w przypadku osób prowadzących jednoosobową
działalrrość gospodarczą, wyłącznie ta osoba).



VL Warunki świadczenia usługi

1. Forma zatrudnienia - umowa cywilno-prawna (umowa zlecenie, o świadczeniL:

usług) w ramach programu Ministerstwa Rodziny i Polityki Społcczrrcj ,,Opiclra
wytchnieniowa" - edy cja 2023.

2. Usługa ręalizowana będzie w okresie od dnia podpisania umowy do 15 grucllriir

2023 roku.

3. Praca na terenie Powiatu Łęczyńskiego (w miejscu zamieszkania osob1,

niepełnosprawnej, oraz poza mlejscem zamieszkania osoby niepeŁ-rosprawnej).

4. Czas trwania usług: usługi mogą być realizowane ptzez 7 dni w tygodnirl
w godzinach 6,00-22.00, przy czym maksymalna długość świadczenia forrrr1,

nieprzerwanego pobytu dziennego wynosi 12 godzin.

5. Limit usługi opieki wytchnieniowej świadczonej w ramach pobytu dzielrtlegt,
w 2023 roku wynosi 231 h dla 1 uczestnika.

VII. Sposób przygotowania oferty:

1. Ofeńę należy sporządzió na druku ,,FORMULARZ OFER'I'OWY" stanowiilc1,

zńącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofeftowego.

2. Ofertę należy sporządzió w języktt polskim, w formie pisemnr.,j, rla llraszyllic"
komputerze, nieścieralnym atramentem lub długopisem.

3. Cena za wykonanie usługi musi obejmowaó wszystkie koszty Wykor,awcy związarrc
z wykonaniem usługi, w tym podatek VAT (eśli dotyczy).

4. Cena musi byó podana w złotych polskich cyfrowo i słownie.

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszly związane z przygotowanien i z.lożetrienr of'crty.

6, Do oferty naleĘ dołączyó n/w dokumenty (oryginał lub kopie poświadczonc za
zgodność z oryginałem) w przypadku ich składania osobiście, pocztą tradycy.jną hrll
kurierem w siedzibie Zamawialącego lub ich skany w pdf w przypadku składanilL
elektronicztrie:

1) dyplom potwierdzający kwalifikacj e w zawodzie asystent osoby nicpcłnosprawncj.
pielęgniarka lub inny zapewniający rea|izację usługi opieki wylchnieniowej w zakrcsic
adekwatnym do indywidualnych potrzeb osoby niepełnosprawnej, lub

2) dokument potwierdzający co najmniej 6-miesięczne doświadczenie w udzielallitI
bezpośredniej pomocy/opieki osobom niepełnosprawnym (dokutlrentami takinri rrlogą

byó świadectwa pracy, umowy, porozumienia, zaświadczenia, referencje wystawione
przez podmioty na rzecz których taka pomoc była świadczona, oświadczenic osobl,
lub opiekuna,/ rodzica osoby, nad którą dana osoba sprawowała opiekę)

3) oświadczenia wg zńącznika nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.



Ix.

\rIlI. Nlic.jsce itcrrnin zlożcnil ofert1,:

l, Olirrę t-l-1ożlla złożyc clsclbiśoie, pocztą tradycyjr-rą lub kuriercm rv siędzibie
Zarrlarvia jilccgo: Pilrł,iatorł,e Cęntrtlm Pomocy Rodzit-tie rv Łęcznej, ul. Slaszica 9, 21-

010 l,gczna w sekretariacic 1].l 1 piętrze lLrb c-mailcm na adres:
,..-.|..|..i..:..).,..:.......:..i.l.:,|.j.,I:.c,p11_9czrr. pl; a. k lodlLlrłllcpL!§gz]]ą.d w terminie do dnia 04.08.2023
do godz. 15.00 z dopiskiem: ,,ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 5/OWPCPNż023.
Olerta w postępowaniu na świadczenie usługi opieki wytchnieniowej ".

2. O1'erty złożone po w/w terminie nie będą rozpatrywane. Ofęrta złożona po terminie
zostanie tiiezwłocznie zwrócona Wykonawcy.

7,apytanic ofertowę może zostaó zmienione przed upływem terminu składania oferl
plzewidziarryrr-r w zapytaniu ofefiowym. W takim przypadku Zamawiający uwzględni
w opublikowarrym zapytaniu ofertowym informację o zmianie. Informacja ta zawiera
w szczególr-rości: datę upublicznienia zmienianego zapytania ofeltowego, a także opis
dokonalryclr z,mian, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny
do wprowadzenia zmian w ofeńach, jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

'I'crmin i miejsce wyboru ofert:

Otwarcic olert r-rastąpi rv dniu 07.08.2023r. o godz. 10,00 w siedzibie Zamawiającego,
t j, Powiatowyrrr Ccntrum Pomocy Rodzinie w Łęcznej, ul, Staszica 9, 21-010 Łęczna,
pok. nr 2.

X. Podstawowe kryteria oceny ofert:

Cena o1trty: 100 pkt

1. Liczba punktów w kryterium ,,cena" zostanie przyznana zgodnię z poniższym
wzoren:

najniższa oferowana cena brutto

(]clla.- x 100

ccna brutto badanej oferĘ

Maksytnalna liczba punktów w kryterium cena: 100 pkt.

2. Z Wykonawcą/Wykonawcami których ofefia zostanie najwyźej oceniona,
ajcdnocześnie przekracza zaplanowane środki finansowę w budżecie Zamawiającego
na realizację przedmiotu zamówienia, Zamawiający może podjąć negocjacje cenowe.
W przypadku nieosiągnięcia porozumienia w sprawie ceny Zamańający moźe podjąó
r,egocjacje z koleinym Wykonawcą, który uzyskał najwższą liczbę punktów.
Poryższą zasadę stosuje się analogicznie w stosunku do następnego Wykonawcy.



XL Tryb wyboru najkorzystniejszej oferty:

L Zamawiający dokona oceny ofert pod \łzględem formalr-ryrn i zgodnynl
z niniej szym zapytaniem ofertowym.

2. W postępowaniu zostanie odrzucona oferta:

1) której treśó nie odpowiada treści niniejszego zapytania ofertowego,
2) która zawiera rażąco niską cenę - co zostało poprzedzone wcześtrie jszynl i

wyjaśnieniami Wykonawcy złożonymi na wezwanie Zamawiaj ącego,
3) która jest niezgodna z obowiązującymi przepisami prawa,
4) którajest niekompletna (np. brak załączników, brak podpisów),
5) złożona po terminie;
3. Z Ętułtl odrzucenia oferty Wykonawcom nie przysługują źadnc roszczenia wobcc

Zamawiającego . DecyzjaZamawiającego o odrzuceniu oferty jest decyzją ostateczną,

4. Zamawiający na podstawie przesłanych ofęll. zastrzęga sobie prawo do jednokrotncgo
wezwania oferenta do uzupełnienia oferly - wezwanie do uzupełr.ienia dokunlenlćlrł
może obejmowaó:

1) wezwanie do uzupełnienia w przypadku złożenia niekompletnych dokut,net-ttów,

2) wezwanie do złożęnia dokumentów jeśli nie zostały one złożone,
3) wezwanie do poprawienia dokumentów jeżeli zawierają one błędy;
5. Zamawiający zaslrzega sobie prawo zwracania się do Wykonawców o udzieleIlie

wyjaśnień w zakresie treści złożonych przez nich ofert.

6. Zamawiający informuje, że Wykonawcom nie przysługuje prawo do skorzystania zc:

środków ochrony prawnej przewidzianej przez ustawę Prawo zamówień publicznych
z uwagi na fakt wyłączenia niniejszego postępowania z zakrestt przedm iotorł cgtl tt.i

usta\ły.
7, Zamawiający zastrzęga prawo do poprawienia treści oferty w przypadkrr błędórł,.

których poprawa nie zmienia treści oferly oraz poprawek w zaklesie wadliwyoh
obliczeń matematycznych i pisarskich (oczywiste omyłki pisarskie lub raclrunkowe).

XII. Informacje o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy:

1. Informacja o wyniku postępowania zostanie nięzwłocznie upubliczrriona na strol-1iu

internetowej Zamawiającego www.pcprleczna.pl, BIP www.bip,pcprleczna.pl oraz na

tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego.
2. O wynikach postępowania, o wyborze najkorzystniej szej ol'erty Zamawiając1,

niezwłocznie zawiadomi za pośrednictwem faxu lub e-mail lrrb pocztą tradycy.iną

Wykonawcę oraz wszystkich pozostałych oferentó\ł, którzy przesłali oferty.
3. W przypadku wyboru oferty do realizacji, z Wykonawcą zostanie podpisana Lllllowa.
4. W przypadku, cdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania ]-llnow)]

z Zamawiającym, możliwę jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcą, któ1,1,

w postępowaniu o udzielenie zamówienia uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów.
z zastrzeżeniem nieprzekroczenia wysokości środków zaplanowanych w budźeoli:
projektu na realizację niniejszego zamówienia.



XIII. lnformacja o możliwości unieważnienia postępowania:

J. Zaniawiający może uniewaźnió postępowanie bez dokonania wyboru oferty
najkorzystniej szej w przypadku, gdy:

J ) nie z.łożono żadnej oferty spełniającej wymogi zapytania oferlowego,

2) cena naj korzystniej szej oferty przęWższa kwotę, którą Zamawialący może
prz,eznaczyó na sfinansowanie zamówienia gdy cena przekroczy kwotę przewidzianą
w brrdżecic Zamawiającego na realizację przedmiotu zamówienia,

3) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub
r,vykonanie zamówienia nie leźy w interesie Zamawiającego,

4) postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy;

2. Zanawia.jtyay zastrzęga sobie prawo do uniewaźnienia niniejszego postępowania bez
podal-ria plzyczyny, na każdym jego etapie.

3. O ullier,vażrrierriu zapytania ofertowego bez dokonania wyboru najkorzystniejszej
oflcrty, Zamawiający niezwłocznie powiadomi Wykonawcę na piśmie oraz zamieści
stosowl]ą inlormację ną stronie internetowej, BIP oraz w siedzibie Zamawiającego na
1ablicy ogłoszeń.

XIV. Sposób porozumiewania się z Zarnawiającym:

1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oTaz informacje Zamawiający otaz
Wykonawcy przekazlją 1istownie, faksem lub drogą elektroniczną.

2. Wykonawcorn przysługuje prawo do kierowania wniosków o wyjaśnienie treści
zapytania ofertowego. Wszelkie pytania dotyczące wyjaśnienia treści zapytania
powil1l1y być wnoszone za pośrednictwem faksu pod numer 81 44 58 801 lub drogą
elektrorriozną na adres e_mail: il,.z.]kl)scic_h3|dp'ęutl9_cz]11l.p_l; _rl kl9śli(głpcpllggzppl
w języku polskim htb wraz z tłumaczeniem na język polski. Dopuszczalna jest
wyłącznie lbrma pisemna.

3. 'I'rcśó pytaIi dotyczących zapytania ofertowego wraz z wyjaśnieniami Załnawiający
publikLlje zgodnie z zasadami obowiązującymi dla publikacji zapytania ofertowego
w przedrltiutowym postępowaniu,

1. Z,amawiający jest obowiązarry udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie póź^iej niż
rra l dzieri przed upływem terminu składania ofert.

5. Dodatkowe informacie dotyczące przedmiotu zamówienia można uzyskaó: Osoba do
kontaktr"t: Agnieszka Zakościelna tel. 81 53 15 366 e-mail: a.zakoscielna@pcprleczna.pl
od poniedziałkrr do piątku w godz. 07.00-15.00; Anna Kłoda tel. 815315366 email:
a.kloda@pcprlcczna,pl



XV, Klauzula informacyjna - informacje o przetwarzaniu danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z clnia ?-'l

kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przeIwarzanlem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95l46lWE (zwanym dalej ,,RODO'), informujemy, że:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe Centrum Ponrocy Rodzinir:

z siedzibą w Łęc znej przy ul. Staszica 9, e-mail: sękretariat@p§pllę9z4ą.p!,

2) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Łęcznej wyznaczyło inspektora ochrony dar-rych

osobowych Pani Kornelia Bartoch, z którym tnożna się kontaktować w sprawach dotyczącycll
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych pod nt tel. 8l 53 15 382 lub poprzez aclr,cs

e-mai1: k,bartoch@pcprleczna.pl,

3) Pani/Pana dane osobowe zawarte w dokumentach są przetwarzane w celu realizlc.ji
procedury składania ofert związanych z postępowaniem o udzielenie zamówienia prrbliczrrcgtl

na świadczenie usługi opieki wytchnieniowej w trybie zapytanla of-ertowego, zgoclnie
z obowiązującym Regulaminem udzielania zamówień publicznych w Powiatowym Cetrtt,tltll

Pomocy Rodzinie w Łęczne1, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotyclr
równowartości kwoty 130 000 złotych netto:

a) oceny złożonych ofer1 i wyboru oferly najkorzystniej szej,

b; udzielenia zamówienia i zawarcia umowy.

c) realizacji i rozlięzenia zamówienia,

d) archiwizacj i dokumentacji;

4) podstawą prawną ptzetwarzania danych osobowych jest zawallta z Pal-rią/Par-ren-r ur-n owa lttir

działanie prowadzące do zawarcia umoły - arl. 6 ust. 1 lit. B i lit, c RODO,

5) Pani/Pana dane osobowe będą ujawniane osobom upoważnionym przez admittistralo t,iI

darrych osobowych oraz podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów obowiązującego
w tym zakresie prawa. Ponadto w zakresie stanowiącym informacj e publiczrrą dane bęclą

ujawniane każdemu zainteresowanemu taką informacj ą lub publikowane w BIP,

6) Pani,/Pana dane osobowe będą przechowywane od momentu zakończenia sprawy przc7
okres wynikaj ący z przepisów prawa dot. archiwizacji oraz inrrych plzepisów,

7) obowiązek podania przez PaniąlParta danych osobowych jest wymogierrr ustawowylll
związutym z udziałem w niniejszym postępowaniu oraz warunkienl zawarcia uInow)/^

w przypadku wyboru oferty. Podanie danych jest obowiązkowe, a kor-rsekwetrcją niepoclania
danych osobowych będzie niemożność udziału w postępowarriu o trdzieler-rie zan-tówielrill
publicznego oraz zawarcia umowy,

8) Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany (w tym przcz
profilowanie), stosownie do art. 22 RODO,

9) posiada Pani/Pan:



a) lra podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących,

b) na podstawie aft, 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

c) na podstawie art. 18 RoDo prawo źądania od administratora ograniczenia puetwarzania
clanych osoborł1, ch, z zastrzężeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, że pv,etwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy
ItoDo,

l U l nie plzysltlgrrjc Pani/Panu:

a) w związku z arl' 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych,
pl,awo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w arl. 20 RODO,

b) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyż poclstawą pl,awną przetwarzania PanilPana danych osobowych .jest art. 6 ust. 1 lit. c
ItODO:

XVI. Dodatkowepostanowienia:

l . Wszclkie rozllczenia między Zamawiającym a Wykonawcą dokonywane będą
w złotyclr polskich.

2, 7,amawiający zastrzega sobie prawo do zwrócenia się do Wykonawcy z wnioskiem
o wyjaśniel-ric, jeśli uzna, iż wycena zawiera rażąco niską cenę w stosunku do
przednliottt zamówienia. Wyjaśnienia winny być przedstawione przez Wykonawcę
w określonym przez Zamawialącego terminie. Zamawiający odrzuca ofertę
Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz
z dostarczonytni dowodami potwierdza, żę ofęrl"a zawiera rażąco niską cenę
w slosutrku do przedmiotu zamówienia.

t,ęczna, dn. ] 4.07.202 3r.

.................,,/

t Podpis i pieczęć Zamawiającetso)


